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Einfiihrung

Im Jahr 2011 haben wir ein neues EDV-System in Betrieb genommen, speziell fiir unsere Religionsleh-
rerinnen und —lehrer, und darum haben wir dieses System auch RELIS genannt. An diesem System
beteiligen sich alle sieben bayerischen (Erz-) Di6zesen und die evangelische Landeskirche. Es erleich-
tert unsere Arbeit in der Zusammenarbeit mit dem Kultusministerium (Stichworte Fachaufsicht iber
den gesamten Religionsunterricht und Refinanzierung an die Kirchen), vor allem aber auch in unserer
eigenen Personalverwaltung und Personalplanung.

Genau hier kommen nun Sie, liebe Kolleginnen und Kollegen, ins Spiel. Denn mit Hilfe dieses Systems
wird nun die Kommunikation zwischen lhnen und der Schulabteilung deutlich vereinfacht. Durch einen
personlichen und sicheren Zugang zu diesem RELIS-System stehen lhnen kiinftig viele Informationen
aus der Schulabteilung strukturiert, geblindelt, sicher und jederzeit zur Verfliigung.

Viele , klassische” Abldaufe werden fiir Sie sehr einfach: So kénnen Sie beispielsweise Ihre Wohnad-
resse, Telefonnummer, E-Mailadresse oder Bankverbindung selbst dndern. Sie kénnen ein Foto von
sich hochladen oder Sie kénnen sich fir unsere Fortbildungen anmelden, Sie kénnen |hren Stunden-
plan eintragen und Sie kdnnen uns Anderungswiinsche fiir lhren zukiinftigen Einsatz (ibermitteln. So-
fern es von lhrer (Erz-) Didzese freigeschaltet ist, kdnnen Sie einen Antrag auf Dienstbefreiung stellen
oder eine Krankmeldung tGbermitteln.

Das alles spart Ihnen und uns kiinftig viel Aufwand, also Zeit und Kosten. Und weil dieses EDV-System
Ihre Arbeit erleichtern soll, haben wir diesen persénlichen Zugang zu |hren Daten Lehrerportal (LP)
genannt.

Das LP liegt (sicherheits-) technisch gesehen innerhalb des streng geschiitzten Diézesennetzes in den
Rdaumen des strikt abgeschotteten Rechenzentrums der Erzdiézese Miinchen-Freising. Die Herausfor-
derung fiir uns war bei der Konzeption, lhnen vom , freien” Internet am privaten PC einen sicheren
Weg zu RELIS bereitzustellen. Wenn Sie sich an Ihrem LP-Konto anmelden leitet Sie das System Uber
eine verschlisselte Verbindung zum RELIS-System. Es liegt vor allem an |hnen, Ihre Benutzerkennung
und lhr Passwort vertraulich zu behandeln, um einen unberechtigten Zugang zu verhindern. Vergessen
Sie auch nie, sich nach der Benutzung gleich wieder abzumelden.

Die ersten Schritte

Nach einem Antrag auf eine Freischaltung durch den Administrator bei lhrer Di6zese, erhalten Sie eine
E-Mail mit:

- Benutzerkennung
- Passwort (sehr kryptisch, aber man kann es kopieren...)

Anmeldung (,Login“)

Folgen Sie dem Link in dieser E-Mail (https://lehrerportal.relis-by.de), geben Sie auf der Internetseite

Ihre Benutzerkennung sowie das Passwort ein und bestatigen mit einem Klick auf den Button ,Anmel-

"

den”.


https://lehrerportal.relis-by.de/
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Bitte melden Sie sich an

Anmelden

Abb. 1: Login-Maske des Lehrerportals

Startseite
Nun erscheint lhre personliche Startseite des Lehrerportals: Mit einem Blick sehen Sie, was seit lhrer

letzten Anmeldung an neuen Nachrichten und Dokumenten hinzugekommen ist. Doch der Reihe
nach....

Lehrerportal LY Kopfleiste] Willkommen, Frau &

Startseite Abmelden

Persdnliches

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten R :
« Gelsene tiachnchien . | [Neue Nachrichten ¢ 3. Detailseite
Meine Daten (7]
= Personendaten anzeigen 2 - 1 »i 10 |[v
= Personendaten andern ('\\I Status A Datum 4 Mandant & Titel ~
= Passwort andern - . Nicht gelesen (neu) 16.10.2020 Augsburg Testnachricht X

=s wurden 1 Eintrage gefunden

Veranstaltungen
Neue Dokumente ©
= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen

Einsatzplanung

Kategorie ~ Mandant ~
= Einsatz aktuelles Schuljahr . Bezeichnung » Bemerkung ~ Status ~ Datum ~ .
® Planung nachstes Schuljahr
# Anderungswinsche Formulare Masernschutzgesetz Formular Nicht gelesen (neu) 03.08.2020  Augsburg
arztliches Zeugnis
Abwesenheiten
« Arbeitsbefreiung beantragen Amtsblatt Amtsblatt Nr. & Jahrgang 130, Nummer 8, Datum 03.07.2020 Nicht gelesen (neu) 29.07.2020  Augsburg
= Erkrankung melden Lehrnachweis Lehrnachweis Nicht gelesen (neu) 06.07.2020 Augsburg
Nebentatigkeit Amtsblatt Amtsblatt Nr. 7 Jahrgang 130, Nummer 7, Datum 12.06.2020 Nicht gelesen (neu) 25.06.2020  Augsburg
= Nebentatigkeit melden Amtsblatt Amtsblatt Nr. 5 Jahrgang 130, Nummer 5, Datum 11.05.2020 Nicht gelesen (neu) 19.05.2020  Augsburg
m Amtsblatt Amtsblatt Nr. 4 Jahrgang 130, Nummer 4, Datum 16.04.2020 Nicht gelesen (neu) 27.04.2020 Augsburg
Amtsblatt Amtsblatt Nr. 3 Jahrgang 130, Nummer 3, Datum 16.03.2020 Nicht gelesen (neu) 14.04.2020  Augsburg
Dokumente
Sach- und
= Neue Dokumente Amtsblatt Personenverzeichnis 2019 Sach- und Personenverzeichnis 2019 Nicht gelesen (neu) 03.03.2020 Augsburg
= Gelesene Dokumente
Amtsblatt Amtsblatt Nr. 2 Jahrgang 130, Nummer 2, Datum 11.02.2020 Nicht gelesen (neu) 03.03.2020 Augsburg
= Dokumentenarchiv heits . Fahrtk brech
Dienststelenverzeichnis Fahrt-/Reisekosten Teilnehmerliste Kieine Kreise fwesennersite INkl. Fahrtkostenabrechnung - icht gelesen (neu) 16.01.2020  Augsburg

= suche Dienststellen s wurden 36 Eintrage gefunden
Haufige Fragen/FAQ

Abb. 2: Startseite mit Aufteilung der Bildschirmanzeige im LP

Die Bildschirmanzeige im LP teilt sich grundsatzlich in drei Bereiche:
1. Die Kopfleiste (oben)
2. Das Meni (links)

3. Die Detailanzeige der Daten (Hauptbereich der Daten)
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Die Kopfleiste

Lehrerportal Willkommen, Frau i

Startseite Abmelden

Startseite

Abb. 3: Die Kopfleiste des Lehrerportals

Im oberen blauen Balken der Lehrerportalseite sehen Sie links das RELIS-Logo, daneben das Logo lhrer
Didzese. Darunter kdnnen Sie auf den Text , Startseite” klicken, dann sehen Sie die Ubersichtsseite des
Lehrerportals (LP). Das ist die Seite, die Sie immer gleich nach dem Anmelden (,,Login“) sehen. Rechts
begriRt Sie das LP mit ,Willkommen, Frau/Herr.....“ mit lhrem Vornamen und Namen. Darunter steht
der Text ,Abmelden”. Durch einen Klick darauf beenden Sie das LP. Und im weilRen Feld unter dem
Wort , Lehrerportal” wird lhre Position im Men( angezeigt (hier in der Abbildung nur ,Startseite).
Wenn Sie ,Gelesene Nachrichten” auswéhlen, steht hier ,Startseite > Nachrichten Ubersicht > Gele-
sene Nachrichten”. Die Textteile kénnen auch fir einen Anzeigewechsel (statt dem Menii) verwendet
werden.

Das Menu

Das Men auf der linken Seite des Bildschirms listet die Funktionen auf, die mit dem Lehrerportal un-
terstlitzt werden. Hier sehen Sie das vollstandige Men. Ihre Didzese kann einzelne Funktionen ab-
schalten, dann werden sie im Meni nicht mehr angezeigt und sind damit fiir Sie nicht verfigbar.

Nachrichten Ubersicht
= Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten
Meine Daten
= Personendaten anzeigen
= Personendaten &ndern
= Passwort andern

Dieses Mend ist in drei Blocke aufgeteilt:

Veranstaltungen

- Personliches (Personendaten, Passwort, Nachrichten)

= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen
Binsatzplanung - Berufliches (Veranstaltungen, Einsatzdaten, Stundenplan usw.)

® Einsatz aktuelles Schuljahr

® Planung nachstes Schuljahr

= Anderungswunsche - Wissenswertes (Dokumente, Hilfedokumente, Schuldatenbank)
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

Im Folgenden werden diese einzelnen Blocke detailliert vorgestellt.

= Erkrankung melden

lichenimbnker Moglicherweise sind nicht alle hier erlauterten Meniieintrage zur Nutzung
= Nebentatigkeit melden

m freigeschaltet. Sie sehen in lhrem LP, was Sie auch tatsachlich benutzen
konnen!

Dokumente

® Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

Abb. 4: Das Menii
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Personliches

Nachrichten Ubersicht

Dieser Block untergliedert sich in die Menlpunkte:

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten

Meine Daten * Neue Nachrichten (noch nicht gelesene Nachrichten)

= Personendaten anzeigen . .
. * Gelesene Nachrichten (alle gelesenen Nachrichten)
® Personendaten dndern

= Passwort andern

Abb. 5: Block Persénliches

Bei Nachrichten im Lehrerportal handelt es sich um E-Mails an Sie (oder eine Mehrzahl an Personen,
zu denen auch Sie gehoren, wie ,Rundbriefe”). Vor allem persénliche E-Mails von Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeitern werden aus Griinden des Datenschutzes ausschlielRlich an lhr Lehrerportal gesen-
det. In lhrem privaten (technisch wenig geschiitzten) E-Mail-Postfach erhalten Sie bei wichtigen Nach-
richten noch eine neutrale Hinweismail ,,Sie haben Post im Lehrerportal” (mit einem Link zur Anmel-

deseite des LP).
Selbstverstandlich kdnnen die Nachrichten im Lehrerportal auch Anhdnge erhalten.

Fur einen schnelleren Uberblick haben wir die Nachrichten in neue und von lhnen bereits im Detail

angezeigte (,gelesene”) Nachrichten unterteilt. Dafiir gibt es jeweils einen eigenen Menupunkt zur
Auswahl. Beim Klick auf die Uberschrift ,Nachrichten Ubersicht” sehen Sie alle Ihre Nachrichten. Nach-
richten sind immer zeitlich sortiert (Neueste oben).

Lehrerportal Willkommen, s g

Startseite Abmelden

Personliches Startseite » Nachrichten Ubersicht

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten o
» Gelesene Nachrichten Nachrichten Ubersicht «

Meine Daten

« 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 » 10 |~
= Personendaten anzeigen

= Personendaten andern Status ~

N Alle . Datum 4 Mandant & Titel A

= Passwort andern
D Nicht gelesen (neu) 16.10.2020 Augsburg Testnachricht b 4
VErmreTE T Gelesen 05.09.2020  Augsburg Informationen zum neuen Schuljahr X
= Meine Anmeldungen . Gelesen 31.08.2020  Augsburg Ein Stick weit ... X
= Suche Veranstaltungen . Gelesen 07.08.2020 Augsburg Info Uber freiwilige Covid-19-Tests an Ihren Schulen X
Einsatzplanung . Gelesen 30.07.2020 Augsburg Erganzung zu Schulischer Dienst in Zeiten der Corona-Pandemie X
= Einsatz aktuelles Schuljahr . Gelesen 24.07.2020 Augsburg Schulischer Dienst in Zeiten der Corona-Pandemie X
® Planung nachstes Schuljahr . Gelesen 23.07.2020  Augsburg Lehrerportal wieder uneingeschrankt erreichbar! X
= Anderungswinsche ., Gelesen 22.07.2020  Augsburg 21.Newsletter, Sonderausgabe X
Abwesenheiten Gelesen 21.07.2020 Augsburg Information zur Fahrtkostenabrechnung - 3. Abrechnungszeitraum X
= Arbeitsbefrelung beantragen Gelesen 15.07.2020 Augsburg 20. Newsletter, Sonderausgabe X

® Erkrankung melden
Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden

Abb. 6: Die Ubersicht Ihrer Nachrichten

Es wurden 115 Eintrage gefunden




Handbuch zum RELIS- Lehrerportal
Seite 8 von 42

Nachricht Detail und Antworten

Sie kdnnen eine Nachricht im Detail anzeigen, indem Sie auf das Lupen-Symbol ' klicken. Durch
einen Klick auf das ,X“ am Ende der Zeile wird diese Nachricht inklusive eventueller Anlagen aus lhrem
Lehrerportal geléscht (es gibt eine Sicherheitsabfrage vor der endgiiltigen Loschung). Die Loschung
betrifft immer nur lhre Version der Nachricht, andere Empfanger sehen die Nachricht weiterhin.

Lehrerportal Willkommen,

Startseite

Personliches Startseite » Nachrichten Ubersicht

Nachrichten Ubersicht - -
Informationen zum neuen Schuljahr
= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten

- e Von
e baten Datum 2020-09-05 00:29:52.0
= Personendaten anzeigen Text

Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

® personendaten andern

= Passwort andern im Anhang dieser E-Mail erhalten Sie von uns, dem neuen kooperativen Leitungsteam der Abteilung Schule und Religionsunterricht des Bistums Augsburg,
ein Schreiben, in dem wir uns naher vorstellen méchten.

Ebenso erhalten Sie im Anhang zwei Schreiben zu den

Veranstaltungen . aktuellen Informationen fur den Bereich Religionsunterricht

 Meine Anmeldungen . schulartibergreifende Angebote (Schulpastoral, KiS, Lehrerseelsorge, Inklusion)

= Suche Veranstaltungen Auf unserer Homepage haben wir fur Sie zu folgenden Themen wichtige Informationen ONLINE gestellt:
| . Schulorganisatorische Hinweise fir den Bereich RU und Religion an der Schule finden Sie hier www.schuleRU-augsburg.de/ru-in-den-schularten
ST I [religionslehrkraefte
= Einsatz aktuelles schuljahr . Unser umfangreiches Fortbildungsangebot finden Sie hier www.schuleRU-augsburg.de/fortbildungen
* Planung nachstes Schuljahr Zudem haben wir noch eine Bitte an Sie:
= Anderungswansche . Wir bitten Sie die Informationen zu unseren Angeboten und Fortbildungen auch an Thre staatlichen Kolleginnen und Kollegen weiter zu leiten.
Abwesenheiten

Fur Ihre Unterstltzung bereits im Voraus herzlichen Dank!

= Arbeitsbefreiung beantragen
 Erkrankung melden Dokumente Vorstellung der neuen Leitung.pdf
9 Brief zum SJ 20-21 RLik GS_MS_FOS.pdf
Nebentatigkeit Schulartiibergreifende Informationen.pdf

= Nebentatigkeit melden

[roeee e

Dokumente << Vorherige Nachricht ~Nachste Nachricht >>
= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente Zuruck zur Ubersicht

= D enarchiy.

Abb. 7: Detailseite einer Nachricht

Sie kdnnen auf eine Nachricht direkt von der Detailanzeige aus antworten, indem Sie auf den Link
LAntworten” klicken. Es 6ffnet sich dann direkt ein kleines Fenster im LP, in dem Sie eine Nachricht an
den Absender zuriicksenden kénnen. Sie kdnnen den Adressaten nicht dndern! Der Nachricht kdnnen
Sie auch Dateien beilegen. Mit ,Senden” erhadlt der Adressat diese Nachricht in seinem dienstlichen
Postfach. Dieser Versand zwischen LP und dem Adressaten verlasst das Didzesennetz nicht, ist also
sehr sicher.

Anhange zur E-Mail werden neben ,,Dokumente” angezeigt und durch Anklicken des Textes getffnet.
Auf der Detailseite der Mail kénnen Sie diese natirlich auch (inklusive der Anlagen) I16schen.

Die Texlinks zur sofortigen Detailanzeige der vorherigen oder nachsten Nachricht oder der Sprung ,,Zu-
riick zur Ubersicht” erleichtern lhnen die Navigation.

Meine Daten
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- Meine Daten (zeigt lhre Personendaten an)

Nachrichten Ubersicht

® Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten
Meine Daten

® Personendaten anzeigen

= Personendaten andern

* Personendaten anzeigen (zeigt lhre Personendaten an)
* Personendaten andern (bestimmte Daten kénnen Sie
hier selbst dndern)

* Passwort dndern.

® Passwort andern

Abb. 8: Block Persénliches

Startseite

Nachrichten Ubersicht
= Neue Nachrichten
= _Gelesene Nachrichten

Lehrerportal

Willkommen, Frau
Abmelden

Meine Daten
= Personendaten anzeigen

= Personendaten andern
= Passwort andern

Veranstaltungen

= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung

= Einsatz aktuelles Schuljahr

= Planung nachstes Schuljahr

= Anderungswinsche
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

= Erkrankung melden
Nebentatigkeit

= Nebentatigkeit melden

Wissenswertes

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

Personendaten anzeigen

Personenkennziffer StMuK
Bild

Vorname
Nachname
Akademischer Grad
Namensvorsatz
Namensnachsatz
Geburtsname

StraBe
Hausnr.
PLZ
ort
Ortsteil
Land

Telefon
Telefax
Mobiltelefon
E-Mail

Homepage

Abb. 9: Ihre Personendaten aus RELIS

Mit "Personendaten anzeigen" (identisch mit ,Meine Daten“) kbnnen Sie lhre bei uns gespeicherten
personlichen Daten anzeigen. Sofern Ihre (Erz-) Didzese die Verwendung von Bankverbindungen akii-
viert hat, wird diese ganz unten auch angezeigt (allerdings aus Grinden des Datenschutzes bis auf die
letzten 4 Ziffern unkenntlich gemacht).
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Personendaten édndern

= Gelesene Nachrichten Bid
i
Meine Daten
= Personendaten anzeigen
I ® Personendaten andern |
= Passwort andern
Veranstaltungen
g hladen
= Meine Anmeldungen
= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung
Vorname
= Einsatz aktuelles Schuljahr
Nachname
= Planung nachstes Schuljahr
; N Akademischer Grad
= Anderungswinsche
Namensvorsatz
Abwesenheiten
. Namensnachsatz
= Arbeitsbefreiung beantragen
Geburtsname
= Erkrankung melden
Nebentatigkeit
StraBe * m
= Nebentatigkeit melden
Hausnr. *
PLZ *
Dokumente
= Neue Dokumente ort *
= Gelesene Dokumente Ortsteil
= Dokumentenarchiv
* -
Dienststellenverzeichnis tand
= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ Telefon
= Neue FAQ Telefax
= Gelesene FAQ
Mobiltelefon
= Archiv FAQ
E-Mail gmx.de
Homepage
Bankverbindung
IBAN A RRO456
BIC
(BIC fur deutsche Bankverbindung nicht erforderlich)
Senden Abbrechen

Abb. 10: Anderung Ihrer Personendaten

Mit "Personendaten dndern" kénnen Sie folgende Daten dndern:

- Wohnanschrift

- Telefonnummer, Telefax und Handynummer

- E-Mail-Adresse

- Bankverbindung IBAN und BIC (ausschlieRlich fiir von Ihnen genehmigte Bankeinziige, z.B. bei
Abos und Eigenbeitragen fiir Fortbildungen; das hat nichts mit lhrem Gehaltskonto zu tun!). Die
Bankverbindung wird nur angezeigt und ist nur dnderbar, wenn dies von lhrer (Erz-) Didzese aktiviert
ist!

und

- Ihr digitales Foto.

Das Hochladen eines digitalen Fotos empfanden wir als groBe Chance, dass auch wir in der Verwaltung
im wahrsten Sinne des Wortes uns ein "Bild von Ihnen machen kénnen". Sie kénnen absolut sicher
sein, dass diese Bilder — wie alle anderen persdnlichen Daten! - nur im innersten Kreis der Schulabtei-
lung zu sehen sind und nattrlich nicht weitergegeben werden diirfen.
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Das Andern von Daten geht ganz einfach durch Uberschreiben und einen Klick auf "Senden". Damit
sind die Daten auch bei uns gespeichert. Die Anderung wird in RELIS protokolliert, so dass wir eine
Historie nachvollziehen kénnen.

Das Hochladen (oder Andern) eines digitalen Fotos ist ebenfalls ganzhubert einfach. Ihr Foto soll JPG-
Format haben. Mit "Datei hochladen" (unter der Fotoposition) wahlen Sie das Foto auf Ihrem PC aus
und klicken dann auf "Senden". Damit ist ihr Foto sichtbar.

Sofern RELIS die Schnittstelle zum Personalmanagementsystem (PM-System) nutzt und lhr Personen-
datensatz flihrend von diesem PM-System geflihrt wird, kénnen Sie im LP die personlichen Daten nicht
direkt dndern. Die Sachbearbeiter/innen der Personalabteilung und der Schulabteilung erhalten je-
doch jeweils eine Information tiber Ihre Anderungen, die Sie im LP eingegeben haben. Sie erhalten in
diesem Fall am Bildschirm nach dem Senden der Anderungen eine entsprechende Meldung am Bild-
schirm. Die Daten in RELIS und damit auch in der Anzeige im LP bleiben aber zunachst unverandert.
Erst nach einer Anderung im PM-System und erneutem Import nach RELIS ist Ihre Anderung eingetra-
gen und auch im LP sichtbar. Das kann einige Zeit dauern.

Passwort dndern

Im Block ,,Persdnliches” konnen Sie Ihr Passwort andern. Bei lhrer erstmaligen Anmeldung haben Sie
ja ein Passwort von uns lUbermittelt bekommen. Wir empfehlen aber dringend, dass Sie dieses Pass-
wort andern und ein eigenes, sicheres Passwort vergeben.

Sie werden auf dem neuen Bildschirm aufgefordert, zunachst das alte Passwort einzugeben, danach
zwei Mal das neue. Bestéatigen Sie die Eingabe mit "Passwort dndern".

Sie werden danach auf den Startbildschirm zuriickgefiihrt und oben steht die Meldung "Passwort er-
folgreich gedndert". Ab sofort gilt das neue Passwort!

Lehrerportal

Startseite

Startseite » Meine Daten » Passwort &ndern
Nachrichten Ubersicht
= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten

Altes Passwort ®

Meine Daten
® Personendaten anzeigen Neues Passwort ®
= Personendaten andern Neues Passwort (Wiederholung) ®

= Passwort andern

Veranstaltungen
= Meine Anmeldungen
= Suche Veranstaltungen

Einsatzplanung

Abb. 11: Andern des Passwortes durch den Benutzer
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Berufliches

Berufliches

Veranstaltungen

= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung

® Einsatz aktuelles Schuljahr

= Planung nachstes Schuljahr

= Anderungswiinsche
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

» Erkrankung melden
Nebentatigkeit

= Nebentatigkeit melden

Abb. 12: Block Berufliches
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Der Block untergliedert sich in die Menlipunkte:

- Veranstaltungen
(Anzeige aller zukilinftigen Fortbildungen/Veranstaltungen)

* Meine Anmeldungen
(far die Sie sich angemeldet haben, auch historisch)

* Suche Veranstaltungen
(Suchmaske, um gezielt nach Veranstaltungen zu suchen)

- Einsatzplanung
(aktuelle und geplante Einsitze, Anderungswiinsche)

* Einsatzdaten
(aktuelles Deputat, Infos zum Planer und Stundenplan)

* Planung nachstes Schuljahr
(geplantes Deputat und Infos zum Planer)

* Anderungswiinsche
(Eingabe von Anderungswiinschen fiir das Folgejahr)

- Abwesenheiten

(Ubersicht aller Arbeitsbefreiungsantrage und Krankmeldungen)
* Arbeitsbefreiung beantragen
(Eingabe von Antragen auf Arbeitsbefreiung)
* Erkrankung melden
(Eingabe von Krankmeldungen)

- Nebentatigkeit

(Ubersicht aller gemeldeten Nebentéatigkeiten)
* Nebentatigkeit melden
(Eingabe von neuen Meldungen einer Nebentatigkeit)
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Veranstaltungen

Wenn Sie auf den Haupt-Mendieintrag "Veranstaltungen" klicken, wird lhnen eine aktuelle Liste der
angebotenen Veranstaltungen angezeigt, deren Anmeldefrist noch nicht abgelaufen ist. Sie haben
die Moglichkeit die Veranstaltungen nach unterschiedlichen Kriterien zu sortieren (Standard ist Be-
ginndatum, nachste Veranstaltung zuerst). Es werden auch die Veranstaltungen angezeigt, fir die
Sie sich bereits angemeldet haben.

In der Navigationsleiste e 12§31 4§5]6]7]8)0] 100 » Bg10 & Gber der
ersten Veranstaltung kénnen Sie Uber die Zahlenleiste durch die Seiten der Liste blattern. Mit |<
springen Sie auf die erste, mit >| auf die letzte Seite. Mit dem Auswabhlfeld ganz rechts kénnen Sie
die Anzahl der Veranstaltungen auf einer Seite einstellen (Standard ist 10 Veranstaltungen je Seite).

In der Kurzanzeige einer Veranstaltung konnen Sie tiber das + neben Beschreibung die Langbeschrei-
bung des Inhalts direkt anzeigen. Mit dem Klick auf wird eine Details ausfihrliche
Beschreibung der Veranstaltung angezeigt.

) Anmeldung  Mit  »{ Abmeldung bzw. beginnen Sie direkt (ohne Detailanzeige) den
jeweiligen Unterdialog zur An-/Abmeldung von der
jeweiligen Veranstaltung.

Le h re I'por'ta| Willkommen, Frau

Startseite

Personliches Startseite » Veranstaltungen

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten

 Gelesene Nachrichten Veranstaltungen
Beine Deten Sortieren nach Beginndatum s
= personendaten anzeigen
= Personendaten andern =N BN SRR EARIEREDD L LN
w Passwort andern
Titel Schule heute - Konferenz fur Kirchliches Engagement in Ganztagsschulen
Veranstaltungen Termin Mi, 11.11.2020 09:00 Uhr bis Fr, 13.11.2020 13:00 Uhr
®= Meine Anmeldungen Anmeldeschluss Mi, 28.10.2020 23:59
= Suche Veranstaltungen Status Anmeldung moglch
Elsatznbniny Veranstalter Augsburg, FBII - Schul-/Lehrerpastoral
= Einsatz aktuelles t Exerzitienhaus St. Paulus Leitershofen
- Ff\anung néchstes Schuljahr Beschreibung
» Anderungswunsche Werkwoche *
Abwesenheiten Zielgruppe Lehrkréfte, die im Bereich der Ganztagsschule titig sind und alle Interessierten an der Thematik Ganztagsschule
® Arbeitsbefreiung beantragen | Detalls © anmelgung

= Erkrankung melden

Nebentstigkeit Damit Reli ankommt: Spezifische Arbeitsweisen im RU fiir Grund- und Mittelschiiler/-innen
= Nebentatigkeit melden Titel Damit Reli ankommt: Spezifische Arbeitsweisen im RU fur Grund- und Mittelschuler/-innen
m Termin Do, 12.11.2020 15:00 Uhr bis Do, 12.11.2020 17:00 Uhr
Anmeldeschluss Do, 05.11.2020 12:00
Dokumente
Status Anmeldung moglich
® Neue Dokumente
Veranstalter Augsburg, FBI - Nachmittagsfortbildungen
® Gelesene Dokumente
Veranstaltungsort Alois-Kober-Grundschule Kotz

= Dokumentenarchiv
Beschreibung

Dienststellenverzeichnis LKN Kotz 1. Halbjahr 20/21 +
® Suche Dienststellen
. Zielgruppe Religionslehrkrafte an Grund- und Mittelschulen
Haufige Fragen/FAQ
. Details > Abmeldung

= Neue FAQ

Abb. 13: Ubersichtsseite aller Veranstaltungen aus RELIS

Detailanzeige zu Veranstaltungen

Die Detailanzeige einer Veranstaltung gibt lhnen umfangreiche Informationen zu dem Termin. Hier
kénnen auch Dokumente verfligbar sein, die speziell fir die Veranstaltung bereitgestellt wurden. Sie
erkennen auch, ob fir die Teilnahme ein Eigenbeitrag zu leisten ist und ob eine Einzugsermachtigung
im Anmeldevorgang erteilt werden muss.
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Die/Der Veranstaltungsorganisator/in ist mit Namen und Telefonnummer angegeben, Sie kénnen di-
rekt von hier aus auch eine E-Mail (z. B. mit einer Riickfrage) an sie/ihn senden (Funktionalitat siehe
Nachrichten Ubersicht).

) Anmeldung Mt beginnen Sie den Unterdialog zur Anmeldung zu der Veranstaltung.

Nachrichten Ubersicht
® Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten
Meine Daten
» Personendaten anzeigen
= Personendaten andern
= Passwort andern

Veranstaltungen

= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung

» Einsatz aktuelles Schuljahr

® Planung nachstes Schuljahr

= Anderungswunsche
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

® Erkrankung melden
Nebentatigkeit

= Nebentatigkeit melden

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Schule heute - Konferenz fiir Kirchliches Engagement in Ganztagsschulen

Kurztitel
Kategorie
Stichworte

Termin
Anmeldeschluss
Status
Kurzbeschreibung
Langbeschreibung

Bemerkung

Min. Teilnehmer

Max. Teilnehmer

Leitung

Referenten

Veranstalter
Veranstaltungsorganisator/-in

Veranstaltungsort

Arbeitskreise
Erlauterungen zu den AK

Zielgruppe
Kosten fur die Teilnehmer

Fortbildungsanrechnung:
Ubernachtung moglich
Verpflegung maglich
Fahrtkostenerstattung
Einzugsermachtigung notwendig
Dokumente

In der Ruhe liegt die Kraft

Fortbildung (Rel.pad.)

Werkwoche, In der Ruhe liegt die Kraft, Ganztagsbildung, Ganztagsschule, GTS
Mi, 11.11.2020 09:00 Uhr bis Fr, 13.11.2020 13:00 Uhr

Mi, 28.10.2020 23:59

Anmeldung moglich

Werkwoche

schule heute-Konferenz fur Kirchliches Engagement in Ganztagsschulen

1

30

[

I

FBIII - Schul-/Lehrerpastoral

1, Telefon 0821/3166-5: E-Mail senden

Exerzitienhaus St. Paulus Leitershofen
Krippackerstr. 6, 86391, Stadtbergen

Lehrkrafte, die im Bereich der Ganztagsschule tatig sind und alle Interessierten an der Thematik Ganztagsschule
Ja Eigenbeitrag: 10,00 Euro

Fur Lehrkrafte an staatl. Schulen keine Kosten; an Privatschulen JA

2,50 (Tage)

Ja

Ja

Ja [/ Reisekosten werden fur kirchliche Lehrkrafte nach den diozesanen Richtlinien erstattet.

Ja

|ats-werkwoche_verkleinert.jpg

© Anmeldung Abbrechen

Abb. 14: Detailseite einer Veranstaltung

An-/Abmeldung zu Veranstaltungen

Durch einen Klick auf

) Anmeldung

Anmelde-Maske fiir diese Veranstaltung.

bei der jeweiligen Veranstaltung gelangen Sie direkt in eine

Flllen Sie die angezeigten Felder aus: Ein Hdakchen in dem kleinen Quadrat (,,Checkbox”) bedeutet, das
Sie diese Option wahlen. Je nach Voreinstellung, konnen wahlbare Optionen angeboten werden. Die
Erklarung, dass Sie die Genehmigung lhrer Einsatzschule(n) erhalten haben miissen Sie uns durch ein
Hakchen bestatigen. Sonst konnen Sie die Anmeldung nicht abschlieBen. Falls ein Eigenbeitrag fallig
wird und eine Einzugsvollmacht erforderlich sein sollte, missen Sie auch dieses Hakchen setzen, sonst
kénnen Sie den Anmeldeprozess nicht fortsetzen. Sollte Ihre Bankverbindung noch fehlen oder falsch
sein, kdnnen Sie sie hier direkt andern.

Sofern der Veranstalter die automatisierte Teilnehmerliste aktiviert hat, konnen Sie lhre Daten dafiir
durch Auswahl von ,Ja“ freigeben (mehr dazu unter Teilnehmerliste).

Flllen Sie diese Maske aus und klicken Sie auf den Button ,,Anmelden”. lhre persdnlichen Daten wer-
den automatisch Gbernommen. Der/Die Veranstaltungsorganisator/in sieht Ihre Anmeldung und ent-
scheidet Uber Ihre Zulassung. Diese Veranstaltung ist ab sofort unter ,,Meine Anmeldungen” zu sehen.
Dort kénnen Sie auch den Status lhrer Anmeldung nachschauen.

Nach der Anmeldung (bis zum Anmeldeschlusstermin) kénnen Sie sich auch selbst im Lehrerportal von

einer Veranstaltung wieder abmelden durch . % Abmeldung
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Statsofo » Veransatungon |
Anmeldun
® Neue Nachrichten g

= Gelesene Nachrichten

Veranstaltung Schule heute — Konferenz fiir Kirchliches Engagement in Ganztagsschulen
Meine Daten
In der Ruhe liegt die Kraft
® Personendaten anzeigen Mi, 11.11.2020 09:00 Uhr bis Fr, 13.11.2020 13:00 Uhr
= personendaten andern Exerzitienhaus St. Paulus Leitershofen
= Passwort dndern Krippackerstr. 6
ot Siedberoen
Veranstaltungen s . .
= Meine Anmeldungen onstges Ubernachtung Doppelzimmer ® Einzelzimmer
® Suche Veranstaltungen Daten fur Teilnehmerliste freigeben? ., v
Einsatzplanung
® Einsatz aktuelles Schuljahr Verpflegung
= Planung nachstes Schuljahr Vegetarisch
® Anderungswiinsche Eigenbeitrag 10,00 Euro
Abwesenheiten
= Arbeitsbefreiung beantragen Bemerkung

= Erkrankung melden
Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden

m Ich habe die Genehmigung meiner Einsatzschulen erhalten.

Dokumente
®= Neue Dokumente Einzugserméachtigung fur Eigenbetrag erteilt.
= Gelesene Dokumente
= Dokumentenarchiv Eingetragene Bankverbindung (IBAN): *#*%%% sk sk k%555
Dienststellenverzeichnis IBAN aktualisieren KAXRXKEQA56 Aktualisieren
= suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ
= Neue FAQ

= Gelesene FAQ Anmelden Abbrechen

Abb. 15: Anmeldebildschirm zu einer Veranstaltung

Teilnehmerliste

Die automatisierte Teilnehmerliste bietet lhnen eine sehr leistungsstarke und datenschutzgerechte
Moglichkeit, sich selbst auf eine Online-Teilnehmerliste zu setzen. Die Liste sehen nur die Personen,
die diese Funktion ebenfalls fiir diese Veranstaltung gewahlt haben. Grundvoraussetzung ist, dass der
Veranstalter die Funktion fir die jeweilige Veranstaltung aktiviert hat.

Sie kdnnen sich direkt im Anmeldebildschirm oder (also auch noch nach der Anmeldung) unter ,,Meine
Anmeldungen” in der Detailanzeige dazu eintragen (Auswahl auf ,Ja“ setzen). Um einen Missbrauch
zu verhindern, kénnen Sie sich selbst nicht mehr von der Liste austragen. Daflir missen Sie den/die
Veranstaltungsorganisator/in einschalten. Umgekehrt kénnen nur Sie sich selbst in Ihrem LP fir die
Teilnehmerliste freischalten.

Sobald (und nur solange!) der Veranstalter Sie zugelassen hat (und mindestens eine weitere Person,
die die Teilnehmerliste ebenfalls auf ,Ja“ gesetzt hat), wird in der Detailanzeige der Veranstaltung
(siehe Meine Anmeldungen - Fortbildungskonto) nur bei diesen Lehrkraften im LP ganz unten (eine
flr alle gleiche) Liste mit den Daten angezeigt, die die jeweilige Person genehmigt hat (Wohnort ohne
StraRe, Telefon und/oder E-Mail). Wichtig: Auch wenn Sie die Funktion mit ,Ja“ freigeschaltet haben
sehen Sie die Tabelle erst, wenn der Veranstalter Sie zugelassen hat und es mindestens eine zweite
Person mit gleichen Voraussetzungen gibt.

Sie selbst konnen jederzeit durch ein Hakchen in einer der drei Checkboxen wahlen, welche Daten Sie
auller dem Vornamen und Namen anzeigen mochten. Sie kénnen diese Auswahl bereits in der Anmel-
demaske treffen oder spater unter ,Meine Anmeldungen” in der Detailanzeige. Dort kbnnen Sie sie
auch jederzeit dndern. Die Anderung der Einstellung wirkt sich sofort in der Liste bei allen Berechtigten
aus.

Die Anzeige der automatisierten Teilnehmerliste endet nach dem Enddatum der Veranstaltung.
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Zielgruppe
Kosten fur die Teilnehmer

Fortbildungsanrechnung:
Ubernachtung méglich
Verpflegung maglich
Fahrtkostenerstattung
Einzugsermachtigung notwendig
Dokumente

Lehrkréafte, die im Bereich der Ganztagsschule tétig sind und alle Interessierten an der Thematik Ganztagsschule
Ja Eigenbeitrag: 10,00 Euro

Fur Lehrkrifte an staatl. Schulen keine Kosten; an Privatschulen JA

2,50 (Tage)

Ja

Ja

Ja / Reisekosten werden fur kirchliche Lehrkrafte nach den dibzesanen Richtlinien erstattet.

Ja

gts-werkwoche_verkleinert.jpg

Daten fur Teilnehmerliste freigeben?

Zusatzliche Informationen in Tellnehmerliste:
Wohnort chne StraBe
+ E-Mail

+ Telefonnr.

Teilnehmerliste . 1 . 10 [~
Name Vorname Wohnort E-Mail Telefonnr.
El Cl Be @gmx.de
D A @gmx.de 0821/
Es wurden 2 Eintrage gefunden
» Abmeldung Abbrechen

Abb. 16: Teilnehmerliste einer Veranstaltung (auf der Detailansicht einer Veranstaltung)

Der in Abb. 16 dargestellte Ausschnitt der Detailanzeige einer Veranstaltung im LP von Lehrkraft ,D..”
zeigt im oberen roten Rechteck die Einstelloptionen. Wenn ,,D...“ die Checkboxen der drei Optionen
(Wohnort ohne StraRe, E-Mail, Telefonnr.) andert, wird die Anzeige der eigenen Werte in der Teilneh-

merlistentabelle (unteres Rechteck) bei allen teilnehmenden Lehrkraften sofort gedndert.

Meine Anmeldungen - Fortbildungskonto

Unter dem Menipunkt "Meine Anmeldungen" finden Sie alle Veranstaltungen, fiir die Sie sich ak-
tuell angemeldet haben. Sie sehen dazu auch den Status, beispielsweise ob Sie vom Veranstalter
bereits zugelassen wurden oder auf einer Warteliste stehen. Auch eine Absage durch den Veran-
stalter kdnnen Sie hier sehen. Eine vom Veranstalter bestatigte Teilnahme wird mit dem gleichlau-
tenden Status bestatigt.

Die Veranstaltungen sind so sortiert, dass die zeitlich neueste Veranstaltung oben steht und die
dlteren nach unten folgen. Auch bereits abgelaufene Veranstaltungen sind in der Liste. Sie sehen
hier also Ihr Fortbildungskonto!

Die Navigationsleiste tGber der Tabelle funktioniert so wie unter dem Punkt ,Veranstaltungen” be-
schrieben.

Sie kénnen alle hier aufgelisteten Veranstaltungen mit dem Lupensymbol im Detail anzeigen
(siehe dazu auch Detailanzeige zu Veranstaltungen).

N
“

Sofern die Anmeldefrist noch nicht abgelaufen ist, wird rechts ein angezeigt. Ein Anklicken 6ffnet

den Abmeldungsbildschirm (siehe An-/Abmeldung zu Veranstaltungen).

Sie haben auch die Méglichkeit, zu den abgelaufenen Veranstaltungen hier ein Feedback geben (falls
das durch den Veranstalter fir die jeweilige Veranstaltung ermdglicht wurde).
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Leh re rportal Willkommen, Frau

Startseite
Personliches Startseite » Veranstaltungen » Meine Anmeldungen
Nachrichten Ubersicht
= Neue Nachrichten
 Gelesene Nachrichten Meine Anmeldungen «
Meine Daten
1 2 3 4 10 |v
» Personendaten anzeigen = =
® Personendaten andern Kategorie ~ Titel ~ Termin ~ Status 4 Anrechnung »
= Passwort andern Fortbildung 09.10.2020 - Aus Lehrerportal
. ' (Rel.pad.) Studientag Schulpastoral 09.10.2020 ] angemeldet 1,00 (Tage)
Fortbildung 25-:64-2628— Durch Veranstalter
Veranstaltungen (Rel.pad.) Schulpastoraltag 2020 64 L] abgesagt 1,00 (Tage)
= Meine Anmeldungen
Fortbildung Den Wandel gestalten Zukunft Religionsunterricht im Blick: Positionen 25.05.2019 -
» Suche Veranstaltungen (Rel.pad.y ~ perspektiven - praxis Se052019 s Teilgenommen 1,00 (Tage)
Einsatzplanun
2 g Fortbildung Die Christen - eine starke Gemeinschaft?! - Vom Abenteuer Kirche in 06.05.2019 - - Teilgenommen 0,50 (Tage)
® Einsatz aktuelles Schuljahr *  (Rel.pad.) Geschichte und Gegenwart 06.05.2019 d " o
= Planung nachstes Schuljahr Fortbildung 18.02.2019 -
- y . SB-Lehrgan 03 s Teilgenommen 4,00 (Tage]
« Ainderungswinsche \ (Relpad.) 92ng 22032018 9 (Teg<)
Abwesenheiten | | Fortbidung Gibt &s Gott wirklich? 28.11.2018 - s Telgenommen 0,50 (Tage)
* (Rel.pad.) 28.11.2018
= Arbeitsbefreiung beantragen
u Erkrankung melden (Fsg':‘,add”;‘g Schulpastoraltag 2018 21042018 - » Telgenommen 1,00 (Tage)
Nebentatigkeit
¢ Fortbildung Die Heilige Schrift - Buch des Lebens und des Glaubens 19.04.2018 - Teilgenommen 0,50 (Tage)
= Nebentatigkeit melden ' (Rel.pad.) it} 19.04.2018 . g 5 It}
Fortbildung 19.02.2018 -
m ' (Rel.pad.) Schulbeauftragtenwoche 33.02.2018 Teilgenommen 5,00 (Tage)
Baaaniz Fortbildung Fachbetreuer - was (t)nun? Erste Fortbildung fur Fachbetreuer 22.01.2018 - . Teilgenommen 0,50 (Tage)
® Neue Dokumente “  (Rel.pad.) katholische Religion 22.01.2018 9 " 9
= Gelesene Dokumente Es wurden 31 Einfrage gefunden
= D enarchiv

Abb. 17: Meine Veranstaltungen

Suche Veranstaltung

Mit dem Mendieintrag "Suche Veranstaltung" kdnnen Sie gezielt Veranstaltungen anhand verschiede-
ner Kriterien suchen. Die Textsuche (Feld ,Suchen nach”) sucht in Kurztitel und Titel nach Wartern.
Mehrere durch ein Leerzeichen getrennte Worte werden mit ,,oder” gesucht. Die gefundenen Veran-
staltungen, die alle Bedingungen erfillen, werden in einer Liste wie unter ,Veranstaltungen” beschrie-
ben angezeigt.

Durch einen Klick auf den Link ,Anmeldung” bei der jeweiligen Veranstaltung gelangen Sie direkt in
eine Anmelde-Maske fiir diese Veranstaltung. Alles weitere sieche An-/Abmeldung zu Veranstaltungen.
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Lehrerportal

Startseite

Startseite » Veranstaltungen » Suche Veranstaltungen
Nachrichten Ubersicht
uche Veranstaltungen

= Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten

Suchen nach
Meine Daten =
= Personendaten anzeigen Status Anmeldung maglich -
= personendaten andern Kategorie

. Anlassbezogene Veranstaltung
= Passwort andern

Dienstbesprechung
Fortbildung (Pastoral)
Veranstaltungen Fortbildung (Rel.pad.)
= Meine Anmeldungen Geistliche/Spirituelle Begleitung
Pflichtfortbildung
Schulhausinterne Fortbildung

= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung
® Einsatz aktuelles Schuljahr

Supervision
® Planung nachstes Schuljahr
= Anderungswiinsche Zeitraum von
Abwesenheiten Zeitraum bis
= Arbeitsbefreiung beantragen
Veranstalter =
= Erkrankung melden
Nebentatigkeit Wochenendveranstaltungen =
® Nebentatigkeit melden Mehrtdgige Veranstaltungen =
Nachmittagige Veranstaltungen -
Dokumente

= Neue Dokumente

Suchen Zuriicksetzen
= Gelesene Dokumente

= _Dokumentenarchiv

Abb. 18: Suchmaske fiir Veranstaltungen



Handbuch zum RELIS- Lehrerportal
Seite 19 von 42

Einsatzplanung

In diesem Bereich geht es zunachst einmal um die Darstellung Ihres aktuellen Deputats (sofern aus
RELIS die Anzeige freigegeben ist), um die Planungen fur das kommende Schuljahr (auch diese mus-
sen explizit in RELIS freigegeben werden) und lhre Anderungswiinsche.

Bei allen Tabellen auf dieser Maske wird wie auch sonst im LP im Kopfbereich eine Navigation fur die
jeweilige Tabelle verwendet. Funktionalitat siehe VeranstaltungenVeranstaltungen. Sofern die An-
zahl der Tabellenzeilen den Wert des Auswahlfeldes Anzahl Uberschreitet, wird eine weitere Seite be-
gonnen. Die Anzahl der Tabellenzeilen je Seite ist mit (maximal) 10 voreingestellt und kann bei Bedarf
erhoéht werden.

Links neben Schuleinsdtzen kdnnen Sie mit der Lupe (s. roter Kreis) direkt zur Anzeige der jeweiligen
Schulstammdaten (siehe Suche Dienststelle) wechseln.

Lehrerportal Willkommen, Frau [ i

Startseite ]

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten Aktuelle Einsitze

Meine Daten

“ 1 w10 [v
= Personendaten anzeigen
» Personendaten andern Schule/Institution ~ B ~  Art des Dienstes ~ ich ~ Hger ~ Summe Einsatzstunden ~
= Passwort andern Intern Nein 0.0 Anrechnung PB Augsburg 0.0
Intern Nein 12.0  Anrechnung P8 Augsburg 12.0

Veranstaltungen O Grunds Ja 5.0 Religionsunterricht  PB Augsburg 5.0
® Meine Anmeldungen Intern Nein 3.0 Anrechnung PB . Augsburg 3.0
= Suche Veranstaltungen . Grunds Nein 5.0  Religionsunterricht PB . Augsburg 5.0

| Einsatzplanung | Intern Nein 0.0 Anrechnung PB . Augsburg 0.0

s Einsatz aktuelles Schuljahr Es wurden 6 Eintrage gefunden
® Planung nachstes Schuljahr Zur Ubersicht Gber sktuelle Einsstze wechseln...
s Anderungswiinsche

Abwesenheiten
= Arbeitsbefreiung beantragen Geplante Einsitze
= Erkrankung melden

4 - 10 | v

Nebentatigkeit

= Nebentstigkeit melden Schule/Institution ~ -~ ~ Art des Dienstes ~ ich ~ dger ~ Summe Einsatzstunden ~

Dekumente Zur Ubersicht Gber geplante Einsatze wechseln...
® Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

Anderungswiinsche
= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis <l 0Fo B
® Suche Dienststellen - .
Datum ~ Schuljahr ~ | Anstellung ~ Grund ~ Erlduterung ~

Haufige Fragen/FAQ
= Neue FAQ . 01.02.2022 2022/23 Augsburg
= Gelesene FAQ
= Archiv FAQ . 17.12.2019 2020/21 Augsburg Altersermabigung

. 01.02.2019  2019/20 Augsburg Arbeitszeitkonto (Abbau)
Es wurden 3 Eintrage gefunden

Zur Ubersicht Gber Anderungswiinsche wechseln...

Abb. 19: Ubersicht zum Einsatzgeschehen

Detailliert aufgelistet werden lhre Einsatzdaten durch einen Klick auf den entsprechenden Link unter
der jeweiligen Tabelle. Dabei entspricht

- der Link unter der Tabelle ,Aktuelle Einsatze" der Auswahl des Menupunktes ,Einsatz aktuelles
Schuljahr,

- der Link unter der Tabelle ,Geplante Einsatze® der Auswahl des Menupunktes ,Einsatz nachs-
tes Schuljahr”.

- Der Link unter der Tabelle ,Anderungswiinsche“ der Auswahl des Meniipunktes ,Anderungs-
wiinsche®.
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Einsdtze aktuelles Schuljahr

Auf dieser Seite sehen Sie oben die gleiche Tabelle wie unter ,Einsatzplanung” im oberen Drittel. Dies
ist das fur Sie aktuell in RELIS eingetragene Deputat mit Schul- und Anrechnungsstunden. Evtl. Vertre-
tungsstunden werden hier nicht ausgewiesen! Sie konnen lhre Einsatzdaten oder Anrechnungen im LP
nicht &ndern. Wenn hier etwas nicht stimmt, wenden Sie sich an lhre/n Schulbeauftragte/n.

Darunter wird in der Tabelle Planungsbereiche der oder die zustandigen Schulbeauftragte/n mit Name
und seiner Mailadresse angezeigt. Durch Klick auf das kleine Briefsymbol links neben der Mailadresse
offnet sich das Nachrichtenfenster und Sie kénnen dariiber dem/der Schulbeauftragten eine Mittei-
lung (auch mit Anlage/n) zusenden. Siehe dazu Nachricht Detail und Antworten.

In der unteren Tabelle sehen Sie |hre aktuellen und friiheren Stundenmeldungen. Hier kdnnen Sie eine
neue Stundenmeldung mit Stundenplan erstellen, nachbearbeiten und abgeben. Ndheres dazu unter
,Stundenmeldung”.

Leh I'erpOI'ta| Willkommen, Frau:

Startseite

Startseite » Einsatzplanung » Einsatz aktuelles Schuljahr

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten Aktuelle Einsatze
Meine Daten
: - 1 w 10 |~
® Personendaten anzeigen
® Personendaten andern Schule/Institution ~ stammschule ~ stunden ~ Art des Dienstes ~ Planungsbereich ~ Anstellungstréger ~ Summe Einsatzstunden »
= Passwort andern Intern - Nein 0.0 Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg 0.0
Intern - Nein 12.0  Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg 12.0
S . Grundse Ja 5.0 Religionsunterricht  PB Augsburg-Land  Augsburg 5.0
« Meine Anmeldungen Intem - Nein 3.0 Anrechnung PB Augsburg-Land  Augsburg 3.0
= Suche Veranstaltungen . Grundse Nein 5.0 Religionsunterricht  PB Augsburg-Land  Augsburg 5.0
Einsatzplanung Intern - v Nein 0.0  Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg 0.0
Einsatz aktuelles Schuljahr Es wurden 6 Eintrage gefunden
= Planung nachstes Schuljahr
* Anderungswinsche Planungsbereiche
Abwesenheiten
= Arbeitsbefreiung beantragen “« 1 om0 [%
= Erkrankung melden Planungsbereich ~ Typ ~ Stunden ~ Bereichsplaner ~ E-Mail ~

Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden

Dokumente

[“lkath.schuldekanat.a-land@bistum-

PB Augsburg-Land Hauptplanungsbereich 25.0 augsburg.de

Stundenpliane Ubersicht Anstellungstriager Augsburg

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

w1 om0 [@
= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis Version A Giiltig ab ~ Genehmigungsstatus ~
® Suche Dienststellen . [} 10.09.2020 11:57:05 01.09.2020 Abgegeben
Haufige Fragen/FAQ . [} 05.03.2020 10:26:57 03.02.2020 Genehmigt
= Neue FAQ . [ 11.10.2019 10:53:40 01.09.2019 Genehmigt
= Gelesene FAQ [} 14.08.2013 15:29:47 01.09.2013 Abgegeben

= Archiv FAQ Es wurden 4 Eintrage gefunden

Neuen Stundenplan anlegen

Abb. 20: Ubersicht zum aktuellen Schuljahr

Stundenpléiine

Die digitale Stundenplanabgabe ist eine der wichtigsten Funktionen im LP! Die von lhnen erstellten
Stundenpldne finden Sie iber den Menlipunkt ,Einsatze aktuelles Schuljahr” auf der angezeigten
Maske im unteren Drittel. Dort sind alle von Ihnen bisher digital erstellten Stundenplédne (gleich wel-
cher Status) in einer Tabelle gespeichert. Der neueste Stundenplan sind oben. Sie 6ffnen einen Stun-

denplan iber die Lupe - inderlinken Spalte. Das Kopieren eines Stundenplans erfolgt iber die zwei
kleinen Blatter "I daneben.

Grundsatzlich entspricht eine Zeile der Tabelle einem Stundenplan. Der gesamte Lebenszyklus eines
Stundenplans von lhrem Entwurf liber die Abgabe bis zur Genehmigung wird iiber den gleichen Ein-
trag in der Tabelle durchgefiihrt. Sogar (ggf. auch mehrere) Nachbearbeitungen und erneute Ab-
gabe/n finden im gleichen Eintrag statt! Erst wenn sich ein genehmigter Stundenplan tatsachlich zu
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einem bestimmten Zeitpunkt relevant dndert, erstellen Sie (in der Regel durch einen Kopiervorgang)
einen neuen Stundenplan, also einen neuen Eintrag in der Tabelle. Relevante Anderungen sind insbe-
sondere dauerhafte Verschiebungen von Unterrichtsstunden, zusatzliche oder weniger Stunden oder
Verdanderungen im Zusammenhang mit AuRRenstellen.

Im Folgenden zeigen wir lhnen den Ablauf einer Stundenplanerstellung ausgehend von einem neuen
Stundenplan. Nach dem Auswahlen des Textes ,,Neuen Stundenplan anlegen” sehen Sie den folgenden
Bildschirm. Dieser Hauptbildschirm der Stundenplanerstellung, wir nennen ihn die Stundenplanmatrix,
ist noch leer. lhre Anrechnungsstunden werden darunter bereits angezeigt, wie sie in RELIS von uns
erfasst wurden. Im Textfeld ,,Bemerkung an den/die Sachbearbeiter/in“ konnen Sie direkt Hinweise an
den Sachbearbeiter im Zusammenhang mit der Stundenplanabgabe eintragen!

Startseite » Einsatzplanung » Einsatz aktuelles Schuljahr |
Nachrichten Ubersicht
Einsatzdaten erfassen
® Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten
Gultig ab * I
Meine Daten
= Personendaten anzeigen Summe eingetragener Stunden 0.0 Summe zller Stunden 15.0
= Personendaten andem Stundenplan Stunde Montag Dienstag Mittwach Donnerstag Freitag
= Passwort andern 1 frei frei frei frei frei
T 3 frei frei frei frei frei
= Meine Anmeldungen 4 frei frei frei frei frei
= Suche Veranstaltungen 5 frei frei frei frei frei
Einsatzplanung 6 frei frei frei frei frei
= Einsatz aktuelles Schuljahr 7 frei frei frei frei frei
= Planung nichstes Schuljahr & frei frei frei frei frei
= Anderungswiinsche
J 9 frei frei frei frei frei
Abwesenheiten
10 frei frei frei frei frei
= Arbeitsbefreiung beantragen
11 frei frei frei frei frei
= Erkrankung melden
Nebentstigkeit 12 frei frei frei frei frei
= Nebentatigkeit melden Anrechnungsstunden Stunden Art des Dienstes . Anstellungstréager
Schulkurzname ~ o . Planungsbereich ~ L
Intern - | 0.0 Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg
Dokumente
Intern - ! 12.0  Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg
= Neue Dokumente
Intern - AltersermaBigung 3.0 Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg
= Gelesene Dokumente
« Dokumentenarchiv Intern - 0.0 Anrechnung PB Augsburg-Land Augsburg
Dienststellenverzeichnis Bemerkung an den/die
Sachbearbeiter/in
® Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ
» Neue FAQ
= Gelesene FAQ
= Archiv FAQ
Bearbeitungshinweise des/der
Sachbearbeiters/-in
Entwurf speichern = Stundenmeldung abgeben | Abbrechen

Abb. 21: Neuen Stundenplan anlegen

Die eigentliche Stundenplanerstellung beginnt mit einem Klick auf ein Stundenfeld in der Matrix (dort
wo ,frei” steht). Die Matrix ist in Wochentage (vertikal) und laufende Stunden (horizontal) pro Tag
gegliedert. Wenn Sie also z. B. die dritte Stunde am Montag eintragen wollen, dann klicken Sie auf das
entsprechende Kastchen. Nun 6ffnet sich der Detailbildschirm dieser Stunde. Nach Eingaben zu der
Stunde kehren Sie durch ,,Speichern” wieder auf den Hauptbildschirm, die Stundenplanmatrix, zurtck.
In diesem Feld steht nun ein Wert aus der Detaileingabe (z. B. ,09:40 — 10:25 2a (20) Grundschule
Gessertshausen®, also Beginn-/Endezeit der Stunde, Name der Gruppe mit Schiilerzahl und der Schul-
kurzname). Nun klicken Sie auf die ndchste zu erfassende Stunde uns so weiter. Im Prinzip ist die Stun-
denplanerfassung also nur ein Wechsel zwischen diesen beiden Masken und die Matrix fillt sich Schritt
fiir Schritt.

Naturlich kdnnen Sie in der Matrix auch jederzeit eine bereits erfasste Stunde durch einen Klick wieder
offnen, um die Eingaben zu dndern oder die Stunde ganz zu |l6schen.
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Lehrerportal Willkommen, Frau i
Startseite ]
Startseite » Einsatzplanung » Einsatz akiuelles Schuljahr
Nachrichten Ubersicht
. Eingatzdaten Stunden erfassen
= Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten
Anstellungstrager Augsburg
Meine Daten
Stunde 3
= Personendaten anzeigen Wochentag Montag
= Personendaten dndern Zeit von 09 : 40
= Passwort dndemn Zeit bis 10 : 25
Veranstaltungen Abschlussklasse Vorzeitiges Unterrichtsende
= Meine Anmeldungen Dienststelle * R .
= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung Dienststellenort | Schulstr. 20
= Einsatz aktuelles Schuljahr AuBenstelle b
® Planung nachstes Schuljahr Art des Unterrichts T -
= Anderungswinsche
A TEsET T Gruppenbezeichnung ~ 2a Jahrgangsubergreifend?
= Arbeitsbefreiung beantragen GruppengroBe * 20 Kath. 1 genshmigte Teilnehmer gesamt , davon
= Erkrankung melden _
ev. 0 orth. 1 isl. 0 andere 0 ohne 0
Nebentatigkeit
 Nebentatigkeit melden Jahrgangsstufe BIK 2. Jahr ~
| wssenswartes | S
Integrationsvorklasse
(2 ErEni Jahrgangsstufe 1
= Neue Dokumente
Jahrgangsstufe 10
" Gelesene Dokumente
Jahrgangsstufe 11
® Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis Jahrgangsstufe 12
= Suche Dienststellen Jahrgangsstufe 13
Haufige Fragen/FAQ v Jahrgangsstufe 2 v
= Neue FAQ
= Gelesene FAQ Speichern Speichern & kopieren Léschen Abbrechen
= Archiv FAQ

Abb. 22: Neues Stundenplandetail anlegen

Sie kénnen den Stundenplanhauptbildschirm jederzeit mit ,Entwurf speichern” verlassen und zu ei-
nem spateren Zeitpunkt weiter daran arbeiten. Nach der ersten Speicherung finden Sie den Entwurf in
der Tabelle aller Stundenpldne in der obersten Zeile. Solange Sie an dem Entwurf arbeiten sehen nur
Sie Ihren neuen Stundenplan (Sie kdnnen Entwiirfe wieder [6schen mit dem roten ,X“). Erst mit ,,Stun-
denmeldung abgeben” erhilt der/die Sachbearbeiterin in der Schulabteilung eine Nachricht und erst
jetzt sieht er/sie lhren Stundenplan in RELIS. Nach der Abgabe ist Ihr Stundenplan im LP fir Sie nicht
mehr anderbar und auch in RELIS ist ein abgegebener Stundenplan nicht anderbar.

Um lhnen die Arbeit beim Erfassen des Stundenplans zu erleichtern haben wir fiir Sie in den meisten
Fallen die Zeitplane der Schulen und deren AuRenstellen bereits in RELIS hinterlegt. Die entsprechen-
den Beginn- und Endzeiten der jeweiligen Stunde an der jeweiligen Schule (bzw. AuRenstelle) wird also
automatisch angezeigt. Sie kdnnen sie auch nicht andern. Nur wenn das in Einzelféllen nicht erfolgt ist,
mussen Sie Uhrzeiten manuell erfassen.

Eine weitere Funktion hilft lhnen, die zweite und ggf. dritte Stunde der gleichen Gruppe zu erfassen.
Damit Sie die Angaben nicht mehrfach eintragen miissen erfassen Sie nur die erste Stunde einer
Gruppe wie oben beschrieben. Sie verlassen aber den Detailbildschirm dieser Stunde nicht mit ,,Spei-
chern”, sondern mit,,Speichern & kopieren”. Zurilick auf dem Hauptbildschirm, der Stundenplanmatrix,
sehen Sie nun wie oben beschrieben die erste Stunde dieser Gruppe im Stundenplan. Wenn Sie nun
die zweite Stunde der gleichen Gruppe erfassen wollen, klicken Sie nur auf die Stunde im Stundenplan,
an der diese Stunde stattfindet, nehmen wir an es ware am Mittwoch die dritte Stunde. Nach dem
Klick 6ffnet sich der Detailbildschirm und alle Daten der gleichen Gruppe sind bereits eingetragen. Mit
,Speichern”, ggf. mit ,Speichern & kopieren” fiir eine dritte Stunde, kdnnen Sie nun ohne Erfassungs-
aufwand den Detailbildschirm gleich wieder verlassen. Sie kénnten aber dennoch bei Bedarf Anderun-
gen eintragen, z. B. wenn die Gruppengrofle bei einer dritten Stunde anders ware oder die dritte
Stunde im Gegensatz zu den ersten beiden Stunden gemeinsam mit einer anderen Gruppe stattfinden
wirde usw.
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Einige vertiefende Hinweise zur Erfassung der Einzelstunde auf dem Detailbildschirm:

Das Auswahlfeld , Dienststelle” enthalt alle Einsatzschulen, die in RELIS fiir Sie hinterlegt sind.
Andere Schulen kénnen Sie nicht auswahlen. Voreingestellt ist die Stammschule! Durch die
Auswahl einer Schule
o wird ggf. das Auswahlfeld , Aullenstelle” mit den in RELIS hinterlegten AulRenstellen
dieser Schule gefiillt. Bei Stunden an der AulRenstelle wahlen Sie bitte auch die AuBRen-
stelle aus!
o Durch die Auswahl der Schule bzw. nochmal bei der Auswahl der AuRenstelle wird der

Zeitplan der Stunde aktualisiert (obere Felder).
Wenn ausnahmsweise die Stundenbeginn- und -endzeit einer Schule oder AuRenstelle nicht
voreingestellt sind, dann missen Sie diese manuell selbst eintragen (Pflichtfelder).
Wenn Zeiten einer Schule nicht stimmen sollten, erfassen Sie Ihren Stundenplan trotzdem und
benachrichtigen Sie den/die Sachbearbeiter/in der Schulabteilung durch einen Eintrag in das
Bemerkungsfeld. Die Schulabteilung wird den Zeitplan aktualisieren und kann dann auch die
Zeiten in lhrem Stundenplan automatisch (nachtraglich) anpassen.
Sollte eine AuRenstelle einer Schule nicht auswahlbar sein, an der Sie aber unterrichten sollen,
dann informieren Sie auch in diesem Fall den/die Sachbearbeiter/in der Schulabteilung.
Die Art des Unterrichts wird in der Regel (wie voreingestellt) ,Religionsunterricht” sein. Wenn
Sie als Mobile Reserve (mit Prasenzschuleinsatz) oder fiir Ganztagsbetreuung eingesetzt sind,
wahlen Sie diese Unterrichtsart aus.
Als Gruppenbezeichnung (Pflichtfeld) sollten Sie z. B. Werte wie ,2a“ oder ,2ab“ oder ,3a4a“
eintragen. Aus dem ersten numerischen Wert versucht die Logik den Jahrgang automatisch
auszuwahlen. Bei ,2a“ wird ,Jahrgang 2“ markiert, bei ,,3a4a” wiirde ,Jahrgang 3 gewahlt
und man misste dann noch den ,Jahrgang 4 zusatzlich markieren und auch die Checkbox
»Jahrgangsiibergreifend” markieren.
In das Feld GruppengroRe (Pflichtfeld) tragen Sie die Gesamtzahl der Schiiler lhrer Gruppe ein.
Dieser Wert wird automatisch in das Feld ,Kath.” lGbernommen. Optional kénnen Sie nichtka-
tholische Teilnehmer an Ihrer Gruppe in den entsprechenden Feldern eintragen, miissen dann
aber die Zahl in ,Kath.” selbst anpassen!

Einige vertiefende Hinweise zum Abgabe-/Genehmigungsprozess:

Der normale Ablauf Entwurf > Abgabe > Genehmigung wurde oben bereits kurz beschrieben.
Die Schulabteilung hat auch die Moglichkeit, einen Status ,,Gepriift” zu vergeben. Dies ist eine
Vorstufe von ,,Genehmigt”. Auch ein ,“Nicht genehmigt” ware natiirlich moglich.

Der/die Sachbearbeiter/in der Schulabteilung kann nach lhrer Abgabe aber noch eine ,Nach-
bearbeitung” durch Sie veranlassen. Sobald dieser Status gesetzt wird, erhalten Sie eine Hin-
weismail an Ihre private Mailadresse und eine Nachricht im LP und Sie kénnen (und sollten!)
nun diesen Stundenplan im LP wieder bearbeiten. Im Bemerkungsfeld auf der Hauptmaske
der Stundenplanmatrix werden i.d.R. im Textfeld ,Bearbeitungshinweise des/der Sachbearbei-
ters/-in“ entsprechende Hinweise fiir Sie stehen.

Stundenpline Ubersicht Anstellungstriger Augsburg

1 > 10 [~
Version + Giiltig ab » Genehmigungsstatus 4
.| 10.09.2020 11:57:05 01.09.2020
.| 05.03.2020 10:26:57 03.02.2020 Genehmigt
] 11.10.2019 10:53:40 01.09.2019 Genehmigt
.| 14.08.2013 15:29:47 01.09.2013 Abgegeben

Es wurden 4 Eintrage gefunden

Neuen Stundenplan anlegen

Abb. 23: Stundenplan zur Nachbearbeitung

Wenn Sie die Nachbearbeitung abgeschlossen haben, missen Sie den Stundenplan wieder mit
,Stundenmeldung abgeben” beenden. Der/die Sachbearbeiter/in der Schulabteilung erhalt
eine Meldung und sieht nun die Anderungen.
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- Dieser Ablauf kann sich wiederholen, bis am Ende ein genehmigter Stundenplan in lhrem LP
steht.
- Beim Speichern lhres Stundenplans prift RELIS, ob die Summe der von lhnen erfassten Stun-

den groRer ist als die in RELIS fiir Sie geplanten Stunden. Ist dies der Fall, zeigt das LP lhnen
eine Warnung an. Sie konnen diese Eingabe aber trotzdem speichern und auch abgeben. Sie
sollten diese Mehrstunden aber unbedingt im Bemerkungsfeld des Stundenplans erlautern!
Bei Blockunterricht kann eine derartige Situation ganz normal sein. Aber vielleicht hat sich
auch nochmal kurzfristig etwas (durchaus in Absprache mit dem Planungskoordinator) veran-
dert, was in der Planungsdatenbank in RELIS noch nicht gedndert wurde. Tragen sie auf jeden
Fall die aktuell giiltige Situation ein. Sie sind Grundlage fir lhre Gehaltsfestsetzung.

- Sie versichern mit der ,Abgabe” wie bisher auf lhrem Papiervordruck auf Dienstpflicht, dass
Ihre Angaben korrekt sind. Die ,,Abgabe” des Stundenplans wirkt durch die technische Gestal-
tung in der Anwendung wie eine Unterschrift!

Einséitze néichstes Schuljahr

Auf dieser Seite sehen Sie oben die gleiche Tabelle wie unter ,Einsatzplanung” im mittleren Drittel.
Dies ist das fiir Sie im nachsten Schuljahr in RELIS geplante Deputat mit Schul- und Anrechnungsstun-
den. Sie konnen lhre Einsatzdaten oder Anrechnungen im LP nicht andern. Wenn hier etwas nicht
stimmt, wenden Sie sich an lhre/n Schulbeauftragte/n.

Darunter wird auch fir die Planung in der Tabelle Planungsbereiche der oder die zustandigen Schul-
beauftragte/n mit Name und seiner Mailadresse angezeigt. Durch Klick auf das kleine Briefsymbol links
neben der Mailadresse 6ffnet sich das Nachrichtenfenster und Sie kénnen dartiber dem/der Schulbe-
auftragten eine Mitteilung (auch mit Anlage/n) zusenden. Siehe dazu Nachricht Detail und Antworten.

Lehrerportal Willkommen, Frau -
Startseite
Startseite » Einsatzplanung » Planung néchstes Schuljahr

Nachrichten Ubersicht
® Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten Geplante Einsitze

Meine Daten

- " 10 |~
= Personendaten anzeigen
. Schule/: itution ~ hule ~ den ~ Artdes Dienstes ~ | Planungsbereich ~ Anstellungstriger ~ Summe Einsatzstunden 4|

= Personendaten andern
= Passwort andern Es wurden 0 Eintrage gefunden

Veranstaltungen Planungsbereiche

M Ar Idi
= Meine Anmeldungen - - om
= Suche Veranstaltungen

Planungsbereich ~ Typ ~ Stunden ~ Bereichsplaner E-Mail ~

Einsatzplanung

= Einsatz aktuelles Schuljahr Es wurden 0 Eintrage gefunden

u|Planung nichstes Schuljahr

& Andarungswinsche
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

= Erkrankung melden
Nebentatigkeit

= Nebentstigkeit melden

Dokumente

® Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 24: Ubersicht zum ndchsten Schuljahr (Planungsschuljahr)
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Auf dieser Seite sehen Sie oben die gleiche Tabelle wie unter ,Einsatzplanung” im unteren Drittel.
Hier sehen Sie alle von lhnen (oder uns) eingetragenen Anderungswiinsche der letzten Jahre.

Lehrerportal

Startseite

Willkommen, Frau

a—
Abmelden

Nachrichten Ubersicht

Neuen Anderungswunsch hinzufagen...

= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten
[z PElEn Anderungswiinsche

= Personendaten anzeigen

= Personendaten andern

= Passwort dndern

| ouma e A

Veranstaltungen

= Meine Anmeldungen | 17.12.2019  2020/21 Augsburg
= Suche Veranstaltungen

Einsatzplanung . 01.02.201%  2019/20 Augsburg
= Einsatz aktuelles Schuljahr Es wurden 3 Eintrage gefunden

= Planung nachstes Schuljahr

i —
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

» Erkrankung melden
Mebentatigkeit

= Nebentatigkeit melden

Dokumente

® Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

®= Neue FAQ

u Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Datum ~  Schuljahr ~ Anstellung ~

Grund ~

AltersermaBigung

Arbeitszeitkonto (Abbau)

Erlduterung ~

Abb. 25: Ubersicht Ihrer Anderungswiinsche

Der Link iiber der Tabelle erméglicht die Neuanlage eines Anderungswunschs. Dieser wird dem Pla-

nungskoordinator in RELIS angezeigt.

Anderungswunsch Neuanlage

Die Abgabe eines Anderungswunschs erfolgt iiber eine Detailmaske, die iber den Meniipunkt ,,Ande-
rungswiinsche” und den dort befindlichen Link erfolgt.
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Leh re rpO rtal Willkommen, Frau®™

Startseite » Einsatzplanung » Anderungswinsche
Nachrichten Ubersicht =
Anderungswunsch fur das folgende Schuljahr erfassen
® Neue Machrichten

= Gelesene Nachrichten

Far Schuljahr 2021/22
Alle Anstellungstrager

Meine Daten
= Personendaten anzeigen
= Personendaten &ndern Anstellungstrager Augsburg v

= Passwort dndem Grund * -

Veranstaltungen
= Meine Anmeldungen
= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung Antrag einreichen | Abbrechen
= Einsatz aktuelles Schuljahr
= Planung nichstes Schuljahr
= Anderungswiinsche
Abwesenheiten
= Arbeitsbefreiung beantragen
= Erkrankung melden
Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

® Suche Dienststellen
Hiufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 26: Anderungswunsch melden

Die Option , Alle Anstellungstrager” ist fir Lehrkrafte gedacht, die bei mehreren Mandanten ein Dienst-
verhaltnis haben. Im Auswahlfeld ,Anstellungstrager” werden alle Anstellungstrager aufgelistet
(Hauptmandant ist voreingestellt). Der Regelfall wird sein, dass Sie bei diesen beiden Feldern keine
Anderungen vornehmen miissen.

Sie kdnnen aus einer Liste die Art Ihres Anderungswunsches auswihlen, in einem Bemerkungsfeld kén-
nen Sie dazu weitere Wiinsche/Informationen eintragen. Nutzen sie diese Moglichkeit, das erspart
Ihnen und uns Zeit fir Nachfragen.

Nach dem Auswihlen von , Antrag einreichen” wird er in der Liste der Anderungswiinsche in lhrem LP
angezeigt. Der/Die fachlich zustindige Sachbearbeiter/in der Schulabteilung erhilt eine Nachricht,
wenn Sie einen neuen Antrag eingereicht haben. Sie kénnen also sicher sein, dass |hr Anderungs-
wunsch bei uns angekommen ist!

Ihre Anderungswiinsche sind uns wichtig! Je friiher Sie Wiinsche duRern, desto wahrscheinlicher ist es,
dass wir Ihrem Wunsch entsprechen kénnen. Trotzdem bleibt es ein Wunsch und auch wenn alle etwas
gern mochten gibt es dennoch keine Garantien. Dazu bestehen zu viele Rahmenbedingungen und Ab-
hangigkeiten.

Abwesenheiten

Auf der Ubersichtsseite ,,Abwesenheiten” im Menii sehen Sie die von lhnen eingetragenen Arbeitsbe-
freiungen und Erkrankungen. Sie sehen aber auch die von uns zentral in RELIS eingetragenen Vor-
gange!

Einen Antrag auf Arbeitsbefreiung oder eine Erkrankung konnen Sie auf einem Detailbildschirm neu
erfassen. Zu der jeweiligen Erfassungsseite gelangen Sie entweder {iber den Link oben auf dieser Uber-
sichtsseite oder Gber den speziellen Menieintrag.
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Le h rerpor‘ta| Willkommen, Frau |

Startseite Abmelden

Persénliches Startseite » Abwesenheiten

Nachrichten Ubersicht
Neuen Antrag_auf Arbeitsbefreiung anlegen Meue Krankmeldung anlegen

® Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten

[z e DElET Arbeitsbefreiungen
= Personendaten anzeigen

= Personendaten dndern - 1 w10
= Passwort andem Typ ~ Anstellungstréger ~  Status ~ Datum von ~ Datum bis ~ Datum i - i durch ~
Ve S E . sonstiger Grund Augsburg genehmigt 08.11.2011 08.11.2011 24.10.2011

= Meine Anmeldungen
Es wurden 2 Eintrage gefunden
= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung
» Einsatz aktuelles Schuliahr Krankmeldungen

= Planung nichstes Schuljahr

1w
= Anderungswunsche
r Abwesenheiten Typ ~ Anstellungstriger ~ Datum von ~ Datum bis ~
® Arbeitsbefreiung beantragen Erkrankung Augsburg 08.10.2020 09.10.2020

= Erkrankung melden Es wurden 1 Eintrage gefunden
Nebentatigkeit
= Nebentitigkeit melden

issenswertes

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

® Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 27: Ubersichtsseite Abwesenheiten

Fir Arbeitsbefreiungen kdnnen Sie sich tber die Lupe - je eine Detailseite anzeigen lassen und in
der Tabelle wird ein Genehmigungsstatus angezeigt (siehe Spalte ,Status”). Die moglichen Werte sind
,offen”, ,genehmigt” und , abgelehnt”.

Lehrerporta| Willkommen, Frau !

Startseite Abmelden

Persinliches » »

Nachrichten Ubersicht

Antrag auf kurzfristige Arbeitsbefreiung
= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten

Typ
Meine Daten -
Anstellungstrager Augsburg
® Personendaten anzeigen Abwesenheit von 06.05.2016 bis 06.05.2016

= Personendaten dndem Einverstandnis der/des Schulleiter/s liegt vor

= Passwort 3ndern
Korrektur zu einem anderen Antrag

Eigens semerung

Veranstaltungen

= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung

= Einsatz aktuelles Schuljahr

= Planung nachstes Schuljahr

= Anderungswinsche

Abwesenheiten Status genehmigt
= Arbeitsbefreiung beantragen Entscheidung am 05.04.2016
= Erkrankung melden Entscheidung durch

Nebentatigkeit Begriindung/Bemerkung

= Nebentatigkeit melden

Dokumente
= Neue Dokumente
= Gelesene Dokumente

® Dokumentenarchiv

Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen Zuriick zur Ubersicht
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 28: Detailanzeige Arbeitsbefreiung
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Mit einem Klick auf das Lupen-Symbol sehen Sie die Details zu Ihrem Antrag, auch mit der Begriindung

der Entscheidungstrager. Noch einmal an dieser Stelle: Das Lehrerportal ist nicht 6ffentlich. Alles, was
Sie hier lesen und schreiben sehen nur Sie und die berechtigten Benutzer in lhrer Schulabteilung.

Arbeitsbefreiung beantragen

Die Option , Alle Anstellungstrager” ist fir Lehrkrafte gedacht, die bei mehreren Mandanten ein Dienst-
verhaltnis haben. Im Auswahlfeld ,Anstellungstrager” werden alle Anstellungstrager aufgelistet
(Hauptmandant ist voreingestellt). Der Regelfall wird sein, dass Sie bei diesen beiden Feldern keine
Anderungen vornehmen miissen.

Wahlen Sie aus dem Auswahlfeld Typ den Anlass fiir lhren Antrag aus. Im Bemerkungsfeld sollten Sie
den Anlass noch genauer beschreiben und ggf. begriinden. Das Bemerkungsfeld vergroRert sich auto-
matisch, sobald Sie mehr Text eingeben!

Bei der Beantragung einer Arbeitsbefreiung ist es wichtig, dass Sie uns durch eine Markierung des ent-
sprechenden Kastchens bestéatigen, dass der oder die (zeitlich betroffenen) Schulleiter informiert und
einverstanden sind. Sollte es sich um eine Korrektur eines vorherigen Antrags handeln (z.B. wenn sich
der Zeitraum &ndert), dann markieren Sie das zweite Kadstchen auf der Seite. Dadurch wird der &ltere
Antrag ersetzt. Sie kdnnen eingereichte Antrdge nicht mehr nachtraglich andern, deshalb ist ggf. ein
neuer Antrag erforderlich.

Der/Die fachlich zustidndige Sachbearbeiter/in der Schulabteilung erhilt eine Nachricht, wenn Sie ei-
nen neuen Antrag eingereicht haben.

Wenn die Genehmigung (oder Ablehnung) lhres Antrags erfolgt ist, konnen Sie diesen Status im LP auf

der Ubersichtsseite der Abwesenheiten sehen.

Willkommen, Fraut
Abmelden

Lehrerportal

Startseite

Stariseite » Abwesenheiten » Arbeitsbefreiung beaniragen
Nachrichten Ubersicht
Arbeitsbefreiung erfassen

= Neue Nachrichten
Alle Anstellungstrager

= Gelesene Nachrichten

Meine Daten

= Personendaten anzeigen Anstellungstrager Augsburg -

= Personendaten Zndern Typ

= Passwort andern
Datum won * o)

Veranstaltungen
= Meine Anmeldungen
= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung
= Einsatz aktuelles Schuljahr
= Planung nichstes Schuljahr
= Anderungswiinsche
Abwesenheiten
«[Eteretans o]
= Erkrankung melden
Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

® Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Datum bis * o)
Einverstandnis der/des Schulleiter/s liegt vor
Korrektur zu einem anderen Antrag

Bemerkung

Antrag einreichen

Abbrechen

Abb. 29: Neuen Antrag auf Arbeitsbefreiung erfassen
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Erkrankung melden

Die Meldung von Erkrankungen tiber das LP ersetzt nur die Sofortmeldung in telefonischer Form an die
Schulabteilung! Die Information der betroffenen Schulen oder anderer beteiligter Stellen (z. B. Pfarrei
bei pastoralen Mitarbeiter/innen) nehmen Sie wie gewohnt selbst vor!

Die Option , Alle Anstellungstrager” ist fir Lehrkrafte gedacht, die bei mehreren Mandanten ein Dienst-
verhaltnis haben. Im Auswahlfeld ,Anstellungstrager” werden alle Anstellungstrager aufgelistet
(Hauptmandant ist voreingestellt). Der Regelfall wird sein, dass Sie bei diesen beiden Feldern keine
Anderungen vornehmen miissen.

Wahlen Sie aus dem Auswabhlfeld Art den Anlass fur Ihre Meldung aus. Die Eingabe eines Beginndatums
ist erforderlich. Wenn Sie nur einen Tag fehlen werden oder das Endedatum unklar ist, nehmen Sie
eine entsprechenden Eintrag im Bemerkungsfeld vor. Im Bemerkungsfeld kdnnen Sie, falls Sie das wiin-
schen, auch den Anlass noch genauer beschreiben. Das Bemerkungsfeld vergréBert sich automatisch,
sobald Sie mehr Text eingeben!

Soweit eine schriftliche Meldung, ggf. unter Beibringung eines arztlichen Attests, erforderlich ist, sind
diese Uber den Ublichen Postweg einzureichen.

Der/Die fachlich zustdndige Sachbearbeiter/in der Schulabteilung erhélt eine Nachricht, wenn Sie ei-
nen neuen Antrag eingereicht haben.

Le h I’erpO I’ta| Willkommen, Frau ... !
Startseite coimes
Startseie » Abwesenheiten » Erankung neden

Nachrichten Ubersicht
« ot Nachrichten
= Gelesene Nachrichten

. Alle Anstellungstrager

Meine Daten
= Personendaten anzeigen Anstellungstrager Augsburg v
= Personendaten andern Art* T .
= Passwort andern

Datum von * o]
Datum bis ®

Veranstaltungen
= Meine Anmeldungen Bemerkung
= Suche Veranstaltungen

Einsatzplanung
® Einsatz zktuelles Schuljahr Meldung einreichen  Abbrechen
= Planung nachstes Schuljahr
= Anderungswiinsche

Abwesenheiten
= Arbeitsbefreiung beantragen
= Erkrankung melden

Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden

| wesenwertes |

Dokumente
= Neue Dokumente
= Gelesene Dokumente
® Dokumentenarchiv

Dienststellenverzeichnis
= Suche Dienststellen

Haufige Fragen/FAQ
= Neue FAQ
= Gelesene FAQ
= Archiv FAQ

Abb. 30: Neue Erkrankung melden

Nebentatigkeiten

Auf der Ubersichtsseite Nebentitigkeiten sehen Sie alle von lhnen oder der Schulabteilung einge-tra-
genen Nebentatigkeiten und den Status des Vorgangs (siehe Spalte Status; moglich sind ,,offen”, , ge-
nehmigt” und ,, abgelehnt”).
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Willkommen, Frau /

Abmelden

Startseite » Nebentatigkeit

Nachrichten Ubersicht
Neue Nebentatigkeit hinzufiigen
® Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten
[z DElET Nebentitigkeiten
= Personendaten anzeigen

= Personendaten andern 1. 1 -

= Passwort andern Art ~ Anstellungstriger ~ Status ~ Datum von ~ Datum bis ~ Datum Entscheidung » Entschieden durch ~

| Mrearbeit am Augsburg  genehmigt 21.11.2020  24.12.2020  21.10.2020

Weihnachtsmarkt
Veranstaltungen

Es wurden 1 Eintrage gefunden
= Meine Anmeldungen

= Suche Veranstaltungen
Einsatzplanung

= Einsatz aktuelles Schuljahr

= Planung nachstes Schuljahr

= Anderungswiinsche
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

» Erkrankung melden
Nebentatigkeit

= Nebentatigkeit melden

‘Wissenswertes

Dokumente

® Meue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

» Archiv FAQ

Abb. 31: Ubersicht der Nebentdtigkeiten

Mit Klick auf die Lupe + kodnnen Sie die jeweilige Detailseite aufrufen.

2
@ Leh re I’pOl‘ta| Willkommen, Frau !

Startseite
Personliches Startseite » Nebentatigkeit
Nachrichten Ubersicht
= Gelesene Nachrichten
Anstellungstrager Augsburg
Meine Daten Datum von 21.11.2020
= Personendaten anzeigen Datum bis 24.12.2020
= Personendaten dndemn Art der Nebentstigkeit Mitarbeit am Weihnachtsmarkt
= Passwort andern Stundenumfang 10.0 pro Woche
Berufliches pro Monat
Veranstaltungen pro Schuljahr
= Meine Anmeldungen
= Suche Veranstaltungen Antrag/Anzeige vom 21.10.2020
Einsatzplanung Herkunft Lehrerportal
= Einsatz aktuelles Schuljahr Genehmigungsstatus genehmigt
= Planung nichstes Schuljahr Bemerkung
= Anderungswiinsche
Abwesenheiten
= Arbeitsbefreiung beantragen
= Erkrankung melden
Nebentatigkeit
= Nebentatigkeit melden
Status genehmigt
Dolemente Entscheidung am 21.10.2020
= Neue Dokumente Entscheidung durch s
® Gelesene Dokumente Begriindung (Sachbearbeiter/-in)
= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis
= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ
= Neue FAQ
» Gelesene FAQ
= Archiv FAQ
Zuriick zur Ubersicht

Abb. 32: Nebentdtigkeitsmeldung im Detail
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Nebentdtigkeit melden

Eine Nebentatigkeit melden Sie, indem Sie auf den Link ,,Neue Nebentatigkeit hinzufigen” (auf der
Ubersichtsseite der Nebentitigkeiten) oder auf den Meniipunkt ,Nebentitigkeit melden” klicken.

Die Option , Alle Anstellungstrager”ist fir Lehrkrafte gedacht, die bei mehreren Mandanten ein Dienst-
verhaltnis haben. Im Auswahlfeld , Anstellungstrager” werden alle Anstellungstrager aufgelistet
(Hauptmandant ist voreingestellt). Der Regelfall wird sein, dass Sie bei diesen beiden Feldern keine
Anderungen vornehmen miissen.

Fillen Sie die Felder aus, insbesondere kurz die Art der Tatigkeit, Beginn- und Enddatum und den Stun-
denumfang. Dabei ist wichtig dass Sie angeben, ob die eingetragene Stundenzahl pro Woche, Monat
oder Schuljahr vorgesehen ist. Im Bemerkungsfeld sollten Sie die Nebentatigkeit noch genauer be-
schreiben, um weitere Rickfragen zu vermeiden. Das Bemerkungsfeld vergroRert sich automatisch,
sobald Sie mehr Text eingeben!

Der/Die fachlich zustandige Sachbearbeiter/in der Schulabteilung erhélt eine Nachricht, wenn Sie ei-
nen neuen Antrag eingereicht haben.

Sobald die Genehmigung (oder Ablehnung) lhres Antrags erfolgt ist, kdnnen Sie den Status im LP auf
der Ubersichtsseite der Nebentatigkeiten sehen.

Lehl’erporta| Willkommen, Frau®™ .

Startseite Abmelden

persinliches Startseite » Nebentatigkeit » Nebentatigkeit melden

Nachrichten Ubersicht
Nebentatigkeit erfassen
® Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten

Alle Anstellungstrager
Meine Daten

= Personendaten anzeigen Anstellungstrager Augsburg -
= personendaten andern Datum von * =
= Passwort andern
Datum bis o]
Art der Nebentatigkeit *
Veranstaltungen
= Meine Anmeldungen Stundenumfang 0.0
= Suche Veranstaltungen @ proWoche
Einsatzplanung o
pro Monat

= Einsatz aktuelles Schuljahr
. (O pro Schuljahr
= Planung nachstes Schuljahr

= Ainderungswinsche Antrag/Anzeige vom 21.10.2020
Abwesenheiten Herkunft Lehrerportal

= Arbeitsbefreiung beantragen Bemerkung

= Erkrankung melden
Nebentatigkeit

- Antrag einreichen = Abbrechen

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

® Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesena FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 33: Nebentdtigkeit melden
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Wissenswertes
Der Block unterteilt sich in die Menupunkte:
Dokumente - Dokumente (alle Dokumente)

® Neue Dokumente * Neue Dokumente

Gelesene Dokumente .
(von Thnen noch nicht gelesene Dokumente)

® Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis Gelesene Dokumente

= Suche Dienststellen (von lhnen bereits gelesene Dokumente)

Haufige Fragen/FAQ * Dokumentenarchiv
= Neue FAQ (durch RELIS archivierte Dokumente)
® Gelesens FAQ

_ - Dienststellenverzeichnis (Ubersicht der Schulen)
® Archiv FAQ

* . .
Abb. 34: Block Wissenswertes Suche Dienststellen (gezielte Suche nach Schulen)

- Haufige Fragen/FAQ
(alle aus RELIS Gbermittelten Dokumente der Kategorie FAQ)

* Neue FAQ
(von Ihnen noch nicht gelesene FAQ-Dokumente)

* Gelesene FAQ
(von lhnen schon gelesene FAQ-Dokumente)

* Archiv FAQ
(durch RELIS archivierte FAQ-Dokumente)

Dokumente

Ein groRer Vorteil des neuen Lehrerportals ist die zentrale Verteilung von Dokumenten, wobei
wir die ,,Sichtweite” berufsgruppenbezogen definieren kénnen. Wir sparen enorm viel Papier,
Portokosten und Aufwand, und Sie haben die fiir uns leicht zu aktualisierenden Dokumente je-
derzeit und Uberall griffbereit in einer verstandlichen Kategorisierung zum Nachlesen. Diese Do-
kumente, die wir Ihnen zur Verfligung stellen, sind in allgemein verfiigbaren Formaten (meist
PDF) gehalten und somit auf jedem Computer zu lesen.

-« 1 2 '3 4 5 6 7 8 9 10 » 10 |~ .. .
Uber der Tabelle mit

In der Navigationsleiste
den Dokumenten kdnnen Sie tber die Zahlenleiste durch die Seiten der Liste blattern. Mit | < sprin-
gen Sie auf die erste, mit >| auf die letzte Seite. Mit dem Auswabhlfeld ganz rechts kénnen Sie die

Anzahl der Dokumente auf einer Seite einstellen (Standard ist 10 Eintrage je Seite).

Das Verzeichnis selbst listet in der Vorbelegung alle Werte zeitlich aufsteigend auf (Datum der

PLZ ~

Veréffentlichung im LP). Durch die kleinen roten Pfeile (auf/ab) in den Spaltenkdpfen

kann die gesamte Tabelle auch umsortiert werden. Die farbliche Gestaltung des Pfeils dndert sich,

sobald man ihn verwendet hat P-4~
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Durch die Auswahl einer Kategorie im Auswahlfeld (in der gleichnamigen Tabellenspalte), schranken
Sie die Anzeige auf Dokumente dieser Kategorie ein. Durch die Auswahl des Leerwerts sehen Sie
wieder alle Dokumente der jeweiligen Kategorie, je nach Menlpunkt gelesen/nicht gelesen/archi-
viert.

Flr Lehrkrafte mit einer Zuordnung zu mehr als einer (Erz-) Di6zese (=Mandant) besteht im Tabel-
lenkopf rechts die Moglichkeit, den Mandanten auszuwahlen. Vorausgewahlt ist die Gesamtan-
zeige.

Alle Dokumente

Auf der Suche nach Dokumenten werden Sie am besten diesen Weg gehen, weil Sie hier alle aktuellen
Dokumente im Zugriff haben, also nicht archiviert sind.

Lehl’erporta| Willkommen, Frau® .

Startseite Abmelden|

MNachrichten Ubersicht
® Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten Dokumente «

Meine Daten
- 1.2 3 4 5 6 7 - 10 |»
= Personendaten anzeigen
= Personendaten andern Kategorie ~ Status ~ Mandant ~

Bezeichnung ~ Bemerkung Alle . Datum .

= Passwort dndern

Formulare Masernschutzgesetz Formular Nicht gelesen (neu) ~ 03.08.2020  Augsburg

arztliches Zeugnis
Veranstaltungen

Amtsblatt Amtsblatt Nr. & Jahrgang 130, Nummer 8, Datum 03.07.2020 Nicht gelesen (neu} 29.07.2020  Augsburg
= Meine Anmeldungen
Stoffverteilungsplan Stoffverteilungsplan Gelesen 06.07.2020  Augsburg
= Suche Veranstaltungen
Lehrnachweis Lehrnachweis Nicht gelesen (neu) 06.07.2020 Augsburg
Einsatzplanung
& Einsatz aktuelles Schuljahr Amtsblatt Amtsblatt Nr. 7 Jahrgang 130, Nummer 7, Datum 12.06.2020 Nicht gelesen (neu} 25.06.2020  Augsburg
= Planung nachstes Schuljahr Amtsblatt Amtsblatt Nr. & Jahrgang 130, Nummer 6, Datum 05.06.2020 Gelesen 25.06.2020  Augsburg
= Anderungswiinsche Amtsblatt Amtsblatt Nr. 5 Jahrgang 130, Nummer 5, Datum 11.05.2020 Nicht gelesen (neu) 19.05.2020 Augsburg
Abwesenheiten Amtsblatt Amtsblatt Nr. 4 Jahrgang 130, Nummer 4, Datum 16.04.2020 Nicht gelesen (neu) 27.04.2020  Augsburg
= Arbeitsbefreiung beantragen Amtsblatt Amtsblatt Nr. 3 Jahrgang 130, Nummer 3, Datum 16.03.2020 Nicht gelesen (neu) 14.04.2020  Augsburg
= Erkrankung melden Sach- und
Nebentatigkeit Amtsblatt Ppersonenverzeichnis 2018 Sach- und Personenverzeichnis 2019 Nicht gelesen (neu) 03.03.2020 Augsburg

= Nebentatigkeit melden Es wurden 66 Eintrage gefunden

[ Dokumente 1

® Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 35: Ubersicht aller Dokumente

Alle neuen Dokumente

Diese Tabelle entspricht vom Inhalt her der Anzeige der neuen Dokumente auf der Startseite des
Lehrerportals! Ein Dokument gilt als gelesen, wenn Sie es zum ersten Mal im Detail angezeigt haben,
gleich wo im LP.
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Willkommen, Frau

Startseite

Startseite » Dokumente » Neue Dokumente

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten
» Gelesene Nachrichten Neue Dokumente

Meine Daten

1/2 3 a
= Personendaten anzeigen - .
= Personendaten andermn Kategorie ~ . Mandant ~
Bezeichnung ~ Bemerkung ~ Status ~ Datum ~

= Passwort andern

Allgemein Test Nicht gelesen (neu)  21.10.2020 | Augsburg

Masernschutzgesetz Formular Nicht gelesen (neu)  03.08.2020  Augsburg

Veranstaltungen
2 Formulare arztliches Zeugnis

= Meine Anmeldungen

Amtsblatt Amtsblatt Nr. & Jahrgang 130, Nummer 8, Datum 03.07.2020 Nicht gelesen (neu) 29.07.2020  Augsburg
= Suche Veranstaltungen
. Lehrnachweis Lehrnachweis Nicht gelesen (neu) 06.07.2020  Augsburg
Einsatzplanung
« Einsatz aktuelles Schuljahr Amtsblatt Amtsblatt Nr. 7 Jahrgang 130, Nummer 7, Datum 12.06.2020 Nicht gelesen (neu) 25.06.2020  Augsburg
= Planung nachstes Schuljahr Amtsblatt Amtsblatt Nr. 5 Jahrgang 130, Nummer 5, Datum 11.05.2020 Nicht gelesen (neu) 19.05.2020 Augsburg
= Anderungswiinsche Amtsblatt Amtsblatt Nr. 4 Jahrgang 130, Nummer 4, Datum 16.04.2020 Nicht gelesen (neu) 27.04.2020 Augsburg
Abwesenheiten Amtsblatt Amtsblatt Nr. 3 Jahrgang 130, Nummer 3, Datum 16.03.2020 Nicht gelesen (neu) 14.04.2020  Augsburg
= Arbeitsbefreiung beantragen Sach- und _—
Amtsblatt . sach- und Personenverzeichnis 2019 Nicht gelesen (neu) 03.03.2020  Augsburg
= Erkrankung melden Personenverzeichnis 2019
Nebentatigkeit Amtsblatt Amtsblatt Nr. 2 Jahrgang 130, Nummer 2, Datum 11.02.2020 Nicht gelesen (neu) 03.03.2020 Augsburg
= Nebentatigkeit melden Es wurden 37 Eintrage gefunden
Dokumente

Gelesene Dokumente

Dokumentenarchiv

Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 36: Anzeige neuer Dokumente

Alle gelesenen Dokumente

Sobald Sie das Dokument im Lehrerportal geéffnet haben, steht es unter "Gelesene Dokumente". Dort
verbleiben diese Dokumente. Da eine Suchfunktion im Bereich der Dokumente derzeit nicht moéglich
ist, sind Sie fiir die Ubersichtlichkeit selbst verantwortlich. Léschen Sie beispielsweise regelmaRig &l-
tere Dokumente durch eine Klick auf das rote , X“.
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Startseite

Pers hes

Nachrichten Ubersicht
Neue Nachrichten
Gelesene Nachrichten
Meine Daten
Personendaten anzeigen

Neue Dokumente

Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis
Suche Dienststellen
Haufige Fragen/FAQ
Meue FAQ

Gelesene FAQ

Archiv FAQ
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Willkommen, Frau

Gelesene Dokumente «

Es wurden 30 Eintrage gefunden

- 123 »i 10

= Personendaten andermn Kategorie ~ . Mandant ~
. Bezeichnung ~ Bemerkung ~ Status ~ Datum ~ .
= Passwort andern
Stoffverteilungsplan  Stoffverteilungsplan Gelesen 06.07.2020  Augsburg
Veranstaltungen Amtsblatt Amtsblatt Nr. 6 Jahrgang 130, Nummer 6, Datum 05.06.2020 Gelesen 25.06.2020 Augsburg
= Meine Anmeldungen Amtsblatt Amtsblatt Nr. 1 Jahrgang 130, Nummer 1, Datum 14.01.2020 Gelesen 28.01.2020  Augsburg
= Suche Veranstaltungen Fahrt- /Reisekosten Fahrtkostenantrag Dienst-/Fortbildungsreisen bis 8 Std. / ohne Gelesen 16.01.2020 Augsburg
(Einzelfahrt) Tagegeld
Einsatzplanung
= Einsatz aktuelles Schuljahr Fahrt- n \antrag fir RL i.K. ?;Z':gzg“’m“d“”QS'E‘SE" bis 8 Std. / ohne Gelesen 16.01.2020  Augsburg
= Planung nachstes Schuljahr
i ~ Fahrtkostenantrag fur
= Anderungswiinsche Fahrt-/Reisekosten Religionalarer 1. Fahrten im Zusammenhang mit dem Unterricht  Gelesen 16.01.2020  Augsburg
Abwesenheiten Vertretungen - Abrechnung
® Arbeitsbefreiung beantragen Vertretungen ;E'f‘”i’ma' tund Gelesen 16.01.2020  Augsburg
» Erkrankung melden ertretungsstunden
(Kurzaushilfen)
Nebentatigkeit
Amtsblatt Amtsblatt Nr. 17 Jahrgang 129, Nummer 17, Datum 10.12.2019 Gelesen 07.01.2020 Augsburg
= Nebentatigkeit melden
Arbeitsunfahigkeit /
Arbeitsunfahigkeit Dienstantritt - Informationen Gelesen 11.11.2019 Augsburg
zur Meldung
Dokumente
Jahresinfo Jahresinfo 19/20 Gelesen 01.10.2019 Augsburg

Abb. 37: Anzeige gelesener Dokumente

Archivierte Dokumente

Dokumente kénnen von uns schon bei der Erstellung mit einem Zeitstempel versehen werden, so

dass sie automatisch archiviert werden. Sie selbst kbnnen Dokumente nicht archivieren.

Lehrerportal

Willkommen, Frau

Abb. 38: Anzeige archivierter Dokumente

Nachrichten Ubersicht
= Neue Nachrichten
= Gelesene Nachrichten Dokumentenarchiv
Meine Daten
X 1 12 " 10
= Personendaten anzeigen
= Personendaten dndern Kategorie ~ Status ~ Mandant ~
. Bezeichnung ~ Bemerkung ~ Al . Datum .
= Passwort andem ©
Berufliches
Aufgrund der Corona-Krise haben wir uns dazu
Veranstaltungen entschieden, die Bewerbungsfrist bis Freitag
= Meine Anmeldungen 24.04.2020 zu verlangern.
= Suche Veranstaltungen Zum 01.09.2020 ist die Stelle eines/einer
Einsatzplanung [Verlangerung SeanErrektors/—m‘ﬁJr d\t‘a I;uks—"fund
_ Bewerbungsfrist] Fortbildung von Religionslehrkraften an )
= Einsatz aktuelles Schuljahr Stellenausschreibungen Stellenausschreibung - Forderschulen im Fachbereich I ,Grund-, Nicht gelesen (neu) 07.04.2020  Augsburg
= Planung nachstes Schuljahr Seminarrektor/-in FoS Mittel- und Férderschulen /
; Religionspadagogisches Seminar der Abteilung
= Anderungswiinsche Schule und Religionsunterricht, Hauptabteilung
Abwesenheiten V - Schule, mit einem Beschaftigungsumfang
von 18 Arbeitsstunden (entspricht 12
= Arbeitsbefreiung beantragen Unterrichtsstunden) mit einer
» Erkrankung melden Religionslehrkraft aus dem staatlichen oder
co kirchlichen Dienst zu besetzen.
Nebentatigkeit
= Nebantatigkeit melden Stellenausschreibungen ;t:r"'fg‘rz‘;s“hre'b“”g Gelesen 06.02.2020  Augsburg
Wissenswertes
_ Stellenausschreibungen 5 elenausschreibung Nicht gelesen (neu)  06.02.2020  Augsburg
Seminarrektor/-in
Dokumente
= Neus Dokumente Allgemein '_j‘g‘f;{””gm“"“he f.s3 Gelesen 19.12.2019  Augsburg
= Gelesene Dokumente Stell hreib Leit
ellenausschreibung Leiter
Stellenausschreibungen 1 & "1 550 Nicht gelesen (neu) 11.11.2019  Augsburg
nststellenverzeichnis i
] Stellenausschreibung
» Suche Dienststellen Stellenausschreibungen Seminarleiter/-in RPFernkurs Gelesen 08.04.2019 Augsburg
Haufige Fragen/FAQ Stellenausschreibung
» Neue FAQ Stellenausschreibungen  Seminarleiter/-in Priester der Gelesen 08.04.2019  Augsburg
Weltkirche
= Gelesene FAQ
Sehr geehrte Damen und Herren, im Auftrag
= Archiv FAQ von Herrn RoBner leite ich die angefiigte
Ausschreibung einer Stelle als
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Dienststellenverzeichnis

In RELIS fihren wir die Stammdaten aller Schulen in Bayern. Sie werden regelmaRig Uber eine
Schnittstelle mit Daten aus dem ASD-Verfahrens des Bayer. Kultusministeriums aktualisiert. Im
Standard werden jedoch zunachst in einem Verzeichnis nur die Schulen im Bereich der Didzese
der Lehrkraft (Hauptmandant) angezeigt.

[ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 10 . .
° " Uiber der Tabelle mit

In der Navigationsleiste
den Schulen kénnen Sie lber die Zahlenleiste durch die Seiten der Liste blattern. Mit |< springen
Sie auf die erste, mit >| auf die letzte Seite. Mit dem Auswahlfeld ganz rechts kénnen Sie die Anzahl

der Schulen auf einer Seite einstellen (Standard ist 10 Eintrage je Seite).

Das Verzeichnis selbst listet in der Vorbelegung alle Schulen der eigenen Ditzese alphabetisch

nach Ortsname aufsteigend auf. Durch die kleinen roten Pfeile (auf/ab) “** " in den Spalten-
kopfen kann die gesamte Tabelle nach Schulnr., Name oder PLZ umsortiert werden. Die farbliche

Gestaltung des Pfeils andert sich, sobald man ihn verwendet hat P12~

Leh l'erpOI'ta| Willkommen, Frau:

Startseite Abmelden

Persénliches Stariseite » Diensistellenverzeichnis
Nachrichten Ubersicht

® Neue Nachrichten

. 1 schni
» Gelesene Nachrichten D wer. &
Meine Daten
] 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 " 20 [V
= Personendaten anzeigen
= Personendaten dndern SchnriD » Name der Dienststelle ~ PLZ ~ ort, Ortsteil ~
= Passwort andem . 8243 Stadt. Berufsfachschule far Emahrung und Versorgung Augsburg 86150  Augsburg
. 8126 Stadt. Berufsfachschule fur Kinderpflege Augsburg 86150 Augsburg
e e— . 8267 Stadt. Berufsfachschule fir Sozialpflege Augsburg 86150  Augsburg
= Meine Anmeldungen . 8053 Stadt. Berufsschule T Augsburg 86161  Augsburg
= Suche Veranstaltungen . 8054 Stadt. Berufsschule II Augsburg 86161  Augsburg
Einsatzplanung . 8055 Stadt. Berufsschule 111 Augsburg 86150 Augsburg
= Einsatz aktuelles Schuljahr . 8056 Stadt. Berufsschule IV Augsburg Welser-Schule 86152 Augsburg
= Planung nachstes Schuljahr . 8057 Stadt. Berufsschule V Augsburg 86161  Augsburg
= Anderungswinsche . 8059 Stadt. Berufsschule VI Augsburg 86161  Augsburg
ATNEETIELED ] Stadt. Fachakademie fiir Emahrungs- und Versorgungsmanagement Augsburg 86150  Augsburg
= Arbeitsbefreiung beantragen
8052 Stadt. Fachakademie fur Sozialpadagogik Augsburg 86150 Augsburg
= Erkrankung melden ]
e . 0817 Stadtische Berufsoberschule Augsburg 86161  Augsburg
. Z716 Stadtisches Berufliches Zentrum VI Augsburg Balthasar-Neumann- Berufsbildungszentrum 86161 Augsburg

= Nebentatigkeit melden

m . Z715 Stadtisches Berufsbildungszentrum fir Hauswirtschaft und fur Kinderpflege Augsburg 86150 Augsburg
. 0022 86152

Stadtisches Jakob-Fugger-Gymnasium Augsburg Augsburg
Dokumente
0021 Stadtisches Maria-Theresia-Gymnasium Augsburg 86150  Augsburg
® Neue Dokumente =
« Gelesene Dokumente . 8006 Ulrichsehule Senderpadagogisches Farderzentrum 1 Augsburg Siid/West 86150  Augsburg
= Dokumentenarchiv . 8516 Werner-Egk-Grundschule Augsburg-Oberhausen 86154 Augsburg
[ Dienststellenvarzeichnis ] o ss00 Werner-von-Siemens-Grundschule Augsburg-Hochzoll-Nord 86163  Augsburg
= Suche Dienststellen . 8501 Werner-von- Siemens-Mittelschule Augsburg-Hochzoll 86163 Augsburg
Haufige Fragen/FAQ Es wurden 1170 Eintrage gefunden
= Neue FAQ
£ schule in Schulstammdaten suchen
= Gelesene FAQ
= Archiv FAQ

Abb. 39: Dienststellenverzeichnis

Mit einem Klick auf das Lupensymbol ~ werden die Daten der Schule im Detail angezeigt.
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Willkommen, Frau

Lehrerportal

Startseite

Nachrichten Ubersicht
® Neue Machrichten

= Gelesene Nachrichten

= Nebentatigkeit melden

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

= Suche Dienststellen
Hiufige Fragen/FAQ

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

» D hini

Wissenswertes

AuBenstellen (formlich errichtet)

AuBenstellen (ausgelagerte Orte)

Abbrechen

SchnriD 8407
Meine Daten
Schultyp Grundschulen
® Personendaten anzeigen Schultrager Freistaat Bayern
® Personendaten andern Anschrift 86316 Friedberg - Statzling
= Passwort andern SchloBberg 6 a
v talt Kontaktdaten
S o Telefon 1 0821/650776-0
® Meine Anmeldungen E-Mail 1 [FAverwaltung@gms-staetzling-derching.de
= Suche Veranstaltungen Telefon 2
Einsatzplanung E-Mail 2
» Einsatz aktuelles Schuljahr Fax 0821/650776-110
= Planung n3chstes Schuljahr Homepage & http://www.gms-staetzling-derching.de
» Anderungswiinsche
Abwesenheiten Zuordnung Staatl. Schulamt im Landkreis Aichach-Friedberg
= Arbeitsbefreiung beantragen Diszese Augsburg
= Erkrankung melden Region Dekanat Aichach-Friedberg
Nebentatigkeit Dekanat PG Statzling
Pfarrei Statzling St. Georg

Schulname PLZ

Grundschule Statzling-Derching,
AuBenstelle Derching

Schulname PLZ

Derching 86316

Grundschule Statzling-Derching

ort, Ortsteil

Friedberg

ort, Ortsteil

Derching, Derching

Abb. 40: Detailanzeige einer Dienststelle

Suche Dienststelle

Selbstverstandlich konnen Sie eine Schule auch gezielt suchen. Der zu lhrem Lehrerportal gehdrende

Hauptmandant (z. B. Di6zese Augsburg) ist in der Suchmaske vorausgewahlt. Sie kbnnen auch mehrere

oder nur andere (Erz-) Didzesen auswahlen, wenn Sie gezielt etwas suchen. Tragen Sie in die Textfelder
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Ihre Werte ein, bevor Sie Suchen auswahlen. Alle angegebenen Werte werden bei der Suche mit ,,und”
verknipft, sie mlssen also gleichzeitig zutreffen.

Leh rerporta| Willkommen, Frau

Startseite

Nachrichten Ubersicht

Suche Dienststellen
= Neue Nachrichten

= Gelesene Nachrichten

Ditzese

Meine Daten + Augsburg

= Personendaten anzeigen Bamberg

= Personendaten dndern Eichstatt

= Passwort dndern Minchen und Freising
Veranstaltungen Regensburg

= Meine Anmeldungen Wirzburg

= Suche Veranstaltungen Dekanat )
Einsatzplanung Instititionstyp Schule

= Einsatz aktuelles Schuljahr Name der Dienststelle

= Planung nachstes Schuljahr

» Anderungswinsche Schultyp -

Abwesenheiten Schulnummer/1D

= Arbeitsbefreiung beantragen

PLZ
= Erkrankung melden
Nebenttigkeit ort
= Nebentstigkeit melden Ortsteil

Dokumente
* Neue Dokumente Suchen | Zuriicksetzen
® Gelesene Dokumente

® Dokumentenarchiv

Dienststellenverzeichnis

Haufige Fragen/FAQ
= Neue FAQ
= Gelesene FAQ
= Archiv FAQ

Abb. 41: Suchmaske fiir Dienststellen
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Haufige Fragen / FAQ

Bei Dokumenten unter ,Haufige Fragen/FAQ" handelt es sich meist um eher zeitlose Dokumente,
die ihre Aktualitat nicht so schnell verlieren. Hier werden Sie technische Bedienungshinweise ge-
nau so finden wie allgemeine Regeln mit Bezug zum Unterrichtsgeschehen in Religion usw. Des-
halb erscheinen Sie in diesem besonderen Bereich, damit die Trennung augenfallig ist.

Die Funktionalitat (neu, gelesen, archiviert) und Struktur ist aber ansonsten identisch wie bei den
Dokumenten, wie es bereits oben beschrieben wurde (siehe Dokumente).

Da Dokumente unter , Haufige Fragen/FQ" letztlich Dokumente der Kategorie ,,FAQ" sind, fehlt in
diesem Teil ein Auswahlfeld fiir die Kategorie.

Die Tabelle auf Menipunkt ,Neue FAQ” ist identisch mit der Tabelle auf der Startseite (ganz un-
ten).

Lehrerpor‘tal Willkkommen, Frau®™ —

Startseite Abmelden

Startseite » Haufige Fragen/FAQ

Nachrichten Ubersicht

= Neue Nachrichten

» Gelesene Nachrichten Haufige Fragen/FAQ ©
Meine Daten
1 10 | v
= Personendaten anzeigen - -
= Personendaten andern i . Status ~ Mandant ~
Kategorie ~ Bezeichnung ~ Bemerkung ~ Alle . Datum .
= Passwort andern

Hiufige Fragen (FAQ)  Digitale SignaturXL Digitale SignaturxL - &in Loga mit Ihrer Gelesen 16.10.2018  Augsburg

Unterschrift hinzufigen
Veranstaltungen

Digitale Signatur - eine Anleitung zur

= Meine Anmeldungen Hiufige Fragen (FAQ) Digitale Signatur Erstellung einer Digitalen Signatur fur die Gelesen 16.10.2018 Augsburg
= suche Veranstaltungen neuen Formulare
Einsatzplanung Neue Formulare - eine kleine Einfahrung in die
Hiufige Fragen (FAQ)  Dynamische Formulare " Gelesen 16.10.2018  Augsburg
Bedienelemente von dynamischen Formularen
= Einsatz aktuelles Schuljahr
» Planung nachstes Schuljahr Haufige Fragen (FAQ)  Handbuch Lehrerportal Beschreibung der Funktionen des Gelesen 09.12.2016  Augsburg

Lehrerportals
= Anderungswiinsche

Es wurden 4 Eintrage gefunden
Abwesenheiten

= Arbeitsbefreiung beantragen

= Erkrankung melden
Mebentatigkeit

= Nebentstigkeit melden

Dokumente

= Neue Dokumente

= Gelesene Dokumente

= Dokumentenarchiv
Dienststellenverzeichnis

® Suche Dienststellen

| Haufige Fragen/FAQ |

= Neue FAQ

= Gelesene FAQ

= Archiv FAQ

Abb. 42: Ubersichtsmaske Dokumente zu Héufige Fragen/FAQ
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Passwort vergessen?

Sie haben Ihr Passwort vergessen? Kein Problem! Sie gehen auf der Login-Seite des Lehrerportals
unterhalb des Buttons ,,Anmelden” auf den Link (,,..hier...“) nach "Kennwort vergessen?" und wer-
den auf eine Seite geleitet, wo Sie lhre Benutzerkennung eintragen und auf "Bestatigen" klicken.

Sie erhalten in wenigen Minuten eine E-Mail an die von Ihnen in RELIS gespeicherte E-Mailadresse
mit einem neuen, automatisch generierten Passwort. Technisch bedingt kann das bis zu 15 Mi-
nuten dauern! Sie werden automatisch wieder zur normalen Login-Seite zurlickgefiihrt, wo Sie
sich mit dem zugesandten Passwort wieder einloggen kénnen.

Sie sollten als erstes das Passwort im LP wieder auf einen nur lhnen bekannten Wert dndern.

@ Letverportal x

<« e o — 1005 + © © @ hiips//ehrerportalrelis-by.de/logon/LogonFoint/index.t =

zamme mPda

@ 1pTesrx B DA- et ’ in @ orbis ponal @FIBS20 9 Google Maps [ poralschuenbayernde § inar-Software - k.. Lc. Adobe LiveCycle £54 .. (7] The Easiest Onine For »

Anmelden

Abb. 43: Link zur Anforderung eines neuen Passworts auf der Anmeldemaske des LP
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